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II1. Osszegzés



I. Bevezeté gondolatok

Lajosmizsei Ko6zds Onkormanyzati Hivatal ellitja a jogszabalyokban, valamint
Lajosmizse Vdaros és Fels6lajos Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
megallapodasabol fakado, rendkiviil szertedgazd, kiillondsen dontés eldkészitd, végrehajtd
feladatokat.

A Hivatal miikodését a kozponti jogszabalyok, a képviseld-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belsd utasitdsok €s szabalyzatok jelentds mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal koltségvetési rendeletben engedélyezett Iétszama 2021. januér 1. napjan 42 {6 volt.
2021. juliusaban 1 {6 kezdte meg munkajat, miutan megsziintette a GYED miatti fizetés
nélkiili szabadsagat.

Hatarozott idejli részmunkaidds munkaviszonya 1 fonek keletkezett az elmult év soran.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete az
alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz6

Aljegyz6
VezetO1 referensek

Belso Ellenor

a) Jegyz6i Iroda:

aa) Igazgatési csoport
ab) Ado6csoport

a) Onkormanyzati Iroda
b) Pénziigyi Iroda



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozoinak osszetételet
2021. december 31-i allapotnak megfelelden:

A hivatali dolgozdk életkor szerinti megoszlasa

30,95%

A beosztasok megoszlasa a Lajosmizsei K6z0s
Onkormanyzati Hivatalban

f6

B Jegyz6 M |rodavezet6 & Aljegyz6 Csoportvezets M Ugyintézé M fizikai alk.



A hivatali dolgozok végzettség szerinti megoszlasa
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A személyi allomany tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kozszolgalati tisztviselok szamara.

A kozszolgélati tisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban valosul meg,
mely alatt a fels6fokti végzettséggel rendelkezd tisztviseldnek legalabb 128 tanulmanyi
pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legaldbb 64 pontot kell
teljesitenie.

A 2021-es évre vonatkozd tovabbképzési tervben foglaltaknak megfeleléen a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviselok teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzeéseket.

A tovabbképzéseken feliil 2021. évben 1 6 sikeres kozigazgatasi alapvizsgat, 1 fo pedig
sikeres kozigazgatasi szakvizsgat tett.

Targyi feltételek:

A Lajosmizsei K6zds Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgoz6 szadmitogéppel rendelkezik. Az internet minden ligyintézo
részére elérhetd.

A Hivatalban a mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett szamitdogépes
programok segitségével torténik. A Hivatal kozel 30 szamitogépes programot hasznal,



melyeket meghatarozott idokozonként frissiteni sziikséges. 2021. évben a Hivatal egyéb
kommunikdcios szolgaltatasok cimén nettd 921.897 Ft-ot koltott a kiilonb6zé programok
frissitésére, verzidkovetésére, karbantartdsara, valamint az egyéb kommunikacids eszkdzok
izemeltetésére, mikodtetésére ¢€s karbantartasara (telefonkdzpont, riasztorendszer
mikodtetésére, multifunkcios gépek, internet szolgaltatas lizemeltetésére, szerver hostingra).

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol szolé 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a belsé ellenér munkajara
vonatkozé beszamolét Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2021. évi zarszaimadasarol
sz0l6 rendelettel azonos iilésen kell megtargyalni, valamint az adoéztatasra vonatkozo
beszamolot kiilon eléterjesztés tartalmazza, erre tekintettel e dokumentumok nem
képezik a hivatali beszamolo részét.

A jegyz0 és az aljegyz0 feladatait roviden az alabbiakban mutatom be.

A jegyz0 vezeti a kozds Onkormanyzati hivatalt.

e dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben;

e gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kozos Onkormanyzati
hivatal koztisztviseléi és munkavallaloi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat az aljegyzo tekintetében;

e gondoskodik az 6nkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

e tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;

o jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha a

dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd;

évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatési ligyeket;

dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és Onkormanyzati hatosagi tigyekben;

a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési
nyilvantartasi rendszerrdl €s a személyek, dolgok felkutatdsarol €s azonositasardl
sz0lo torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd
atadast kovetden torli azokat.

A jegyzOt az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzdé altal meghatarozott feladatokat, mely
részletesen a ,JegyzOi Iroda - Csoportba nem rendezett feladatellatds” cime alatt kertil
ismertetésre.

E bevezetd utin kovetkezik a Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatasa.



II. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszimoléja

I1./1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Vdaros Onkormanyzatinak Képviseld-testillete és Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kozds
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kdvetden a 2013. aprilisi tilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 0O1. el6tt az
onkorményzati iroddhoz tartozo feladatok a K6zds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
jegyz6i iroda szervezeti keretei kozé keriiltek athelyezésre. Ezen tulmenden a Jegyzoi
Irodéanal két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado
¢s az Igazgatasi csoport. Megsziintetésre keriilt a Felsdlajosi Kirendeltség 6nalld szervezeti
egységként mikodtetése €s az itt dolgozo6 koztisztviselOk is a Hivatal megteleld csoportjahoz
tartoznak (Ado illetve Igazgatdsi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allandd
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviselO-testiilet és a bizottsagok mitkddésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinalja a testiileti ilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

c) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idopontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatdk
megjelentetésérdl, a testiileti lilések anyagainak sokszorositdsarol, a meghivok ¢€s az
eloterjesztések kikiildéseérdl.

d) Elkésziti és megodrzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti ilésrd]l hang és videofelvételt
készit/készittet.

e) Osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) El6késziti az 6nkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzokonyvvezetéssel kapcsolatos
feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitd anyagainak (eléterjesztések) a
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Fentieken til az iroda ellatja a Képviseld-testiilet dontéseihez kapcsoldodo feladatokat:

a) A képviseld-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megeldzden torvényességi €s rendeletek
esetében - jogszabaly-szerkesztési szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikddik a rendeletek és a hatarozatok modositasaval kapcsolatos el8készitd
munkdéban.

c) Gondoskodik a jegyzOkonyvi hatarozat kivonatok elbterjesztést készitOk részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszeallitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkormanyzatai Képviselé-testiiletei
hatalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat €s cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti tilések, a bizottsagi tilések, a tarsuldsi
iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagat (eléterjesztések,
meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek) valamint az Integralt Jogalkotasi
Rendszer (IJR) segitségével elkésziti a rendeletek egységes szerkezetre hozasat és a modosito
rendeleteket.




g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzOkonyvek
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Ellatja a valasztassal, népszavazéssal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyzé (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Europa Parlament tagjai, az orszaggytilési
képviselok, a polgarmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi onkormdnyzati képviseldk
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyzd (HVI vezet0) iranyitasaval ellatja az orszadgos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

Az iroda fentieken tuli kiemelendd egyéb feladatai:

a) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 munkdjaval kapcsolatos szervezési és lgyviteli
feladatokat.

b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az onkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyz0 részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét és a beérkezd leveleket tovabbitja a
jegyzd részére,

bc) a hivatali ligyfélkaput és a beérkezd levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c¢) Folyamatosan eljuttatja az iroda- €s csoportvezetoknek a hivatal bels6 halozatan keresztiil a
szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az elektronikusan
beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

d) Koordinalja a gépjarmiivezeté6 munkajat.

e) Megszervezi a Hivatal belsé rendezvényeit. (Mikulas {innepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

f) Ellatja a polgarmester és a jegyz0 napi munkajahoz kapcsolddo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

A 2013. julius 01-t6l létrehozott Lajosmizse és Felsolajos Kozfeladat-ellaté Tarsulast agy
kell kezelni, mint egy testiileti iilést, tehat az iilések koordinalasara, azok
megszervezésére, az ott meghozott dontések végrehajtasara, a jegyz6konyv-vezetésre a
fentebb mar leirt hataridék iranyadok azzal, hogy a Nemzeti jogszabalytarba torténé
bedolgozasa az anyagoknak ezen testiileti szerv esetében is kotelezettsége az Irodanak

A vezetdi referensek a polgarmester €s a jegyz6 szakmai munkajat segitik.

A vezetdi referensek szervezeti egységhez nem tartozoan latjak el a feladataikat, ezért a 2021.
évi munkéjukrdl sz616 beszamolo itt keriil ismertetésre.

A vezetdi referens 1. a 2021. ¢v folyaman 649 iigyiratot — ebbdl f6szamon 117-et, alszamon
pedig 532-t - iktatott €s kezelt.
Az tigyek a targyukat tekintve a kovetkezdképpen csoportosithatok:

» a koztisztviselok, iigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyek
(szakvizsga, alapvizsga, ligykezeldi vizsga, kotelezo jellegli szakmai tovabbképzések),
> Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el8készitése,
jegyzdkonyvek készitése, felterjesztése
jérasi hivatallal kapcsolatos koordinacios iigyek (adatszolgaltatés, kapcsolattartés)
munkakdréhez tartozod képviseld-testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések dontésre
torténd elokészitése, dontést kovetden annak végrehajtdsa, kozremiikodés a
torvényességet érintd jegyzoi feladatok ellatdsadhoz kapcsolodo iigyek

>
>
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» munkakdrébe tartozé dnkormanyzati jogalkotas eldkészitésével kapcsolatos tigyek;
> Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztdndijjal kapcsolatos ligyek

» els6 lakashoz juto fiatalok tAmogatasaval 6sszefliggd ligyek

tovabbi feladatai:

a hivatal miikodésének belsd igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa,
végrehajtasa

a jegyz0 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedéseinek elOkészitése és
végrehajtasa;

helyi éves tovabbképzesi terv elkészitése.

Az intézménvyekhez kapcsolddo fenntartdi feladatok ellatasa

Az intézményekhez kapcsolodd fenntartdi feladatokat a vezetéi referems II. munkakorben
dolgozo6 kollega latja el.

Elokésziti az intézmények miikodésének fenntartdi dontést igényld ligyeit
1. alapito okiratok modositasainak eldkészitése képviseld-testiileti/tarsulasi tanics iilésre,
modositd €s egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére torténd
megkiildése, ANYK rendszerben modositisok rogzitése, Magyar Allamkincstar
részére bejegyzés megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartét érintd feladatait

» adatszolgaltatasok

» hatalyos dokumentumok feliilvizsgalatanak eléterjesztése
» oOvoda és bolcsdde nyari nyitva tartasanak meghatarozasa
» részt vesz az intézmények hatdsagi ellendrzésében

3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Tarsulas

» dokumentumainak el6készitése
» modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
» adatszolgaltatasok elkészitése.

4. Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak elokészitése

>
>
>

dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Megyei Ertéktar Bizottsag részére
szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése

Bizottsag beszamoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezese, kiallitas
berendezése

5. Egyéb feladatok:

» Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése
> Ovodakotelesek nyilvantartasa,

Ovodai korzetek meghatarozasa
Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése
Munkatervek elokészitése
Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-
ellatasi szerz6dések modositasanak eldkészitése
Orvosi korzetek modositasdnak elokészitése képviseld-testiileti dontésre
> Intézményvezetd1 palyazatok fenntartdoi feladatainak lebonyolitésa,
intézményvezetokkel kapcsolatos feladatok ellatasa (szabadsag,
vagyonnyilatkozat-tétel, mindsités)
> Kecskeméti Tankertileti K6zponttal egyiittmiikodési feladatok ellatasa

YV VYV

A\
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> Helyi Esélyegyenldségi Programmal kapcsolatos feladatok koordinalasa és
ellatasa
> Felvilagositas €s segitségnytjtas mas dnkormanyzatoknak.

6. Feliigyeleti ellendrzés: Intézményt érintd ellendrzésekben részvétel

A Képviselo-testiileti eloterjesztések 20%-at és a Tarsulasi-tanacs eléterjesztések 37 %-at
a vezeto6i referens II. késziti el.

A Kormadny az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést 0kozo
humanjarvany kovetkezményeinek elhdritisa, a magyar dllampolgdarok egészségének és
életének megovasa érdekeben Magyarorszag egész teriiletéere veszélyhelyzetet hirdetett ki
40/2020. (111.11.) Korm. rendeletéevel 2020. marcius 11-étol. Ez a veszélyhelyzet 2020. junius
17-ig tartott. Majd ezt kovetden a Kormdany 478/2020. (X1.3.) Korm. rendeletével ismet
veszélyhelyzetet hirdetett ki 2020. november 4-étol. Ez a kihirdetett veszélyhelyzet még az
eloterjesztés készitésének idopontjaban (2022. mdjus) is fenndll.

Veszélyhelyzetben alkalmazni kellett a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
torvéenyek modositasarol  szolo  2011. évi CXXVIIl. térvény (a tovabbiakban:
katasztrofavédelmi torveny) 46. §-anak (4) bekezdését, amely az alabbiak szerint rendelkezett:

., Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei
kozgyulésnek feladat- és hatdaskérét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei
kozgyilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast onkormanyzati intézmény
dtszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a
telepiilést is érinti.”

A katasztrofavédelmi torvény 46. § (4) bekezdése egyértelmiien rendelkezik arrdl, hogy
vesz€lyhelyzetben a telepiilési Onkormdnyzat képviseld-testiiletének (fOvarosi, megyei
kozgytilésnek) feladat- és hatdskorét a polgarmester (fopolgarmester, megyei kozgyiilés
elndoke) gyakorolja az ott megjeldlt kivétellel. Mindezek alapjan sem a képviseld-testiilet, sem
a bizottsagok iilésének az Motv. szerinti Osszehivasara nem volt lehetdség, a képviselo-
testiilet valamennyi hataskorét a polgarmester gyakorolta, a képviselo-testiiletnek
veszélyhelyzetben nem volt dontési jogkdre 2021. junius 15-€ig.

Fentebb mar jeleztem hogy a veszélyhelyzet jelenleg is fennall, ugyanakkor a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvényvek modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIII. torvény egves rendelkezéseinek eltéro alkalmazasarol sz6lo 307/2021. (VI.
5) Korm. rendelet 1.8 -a lehetové tette 2021. junius 15-étol, hogy ..A
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvényvek modositasarol szolo 2011.
évi_ CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésétol eltéroen a telepiilési onkormanyzat
képviselo-testiilete, a fovarosi, megyei kozgyiilés, illetve ezek bizottsaga feladat- és
hataskorét maga gvakorolja.”

Az alabbi diagramokon a harom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt
napirendekrol és a meghozott hatarozatokrol és rendeletekrol adunk tajékoztatast olyan
formaban, hogy a 2021-es év adatai egyiitt tiikrozik a polgarmesteri illetve elndki
hataskorben meghozott dontéseket 2021.01.01.-2021.06.14. kozott, valamint a testiileti
szervek 2021.06.15.-2021.12.31. kozotti adatait, majd ezeket egy —egy kiilon diagram
tovabb bont polgarmesteri (illetve elnoki) és testiileti részletezésre.
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LAJOSMIZSE

Kt.liilések szama Kt iilés napirendjeinek Megalkotott rendeletek Megho zott hatarozatok
szama szama szama

02019 02020 02021

Ulések szama 26 Napirendek szdma 135

Hatarozatok sz: Rendeletek szama 26 db

COn

Lajosmizsei Kozfeladat-ellatéo Tarsulas

—

= Képvisel6-testileti (7 hdnapot érintGen)

= Polgdrmesteri hatdskdrben megtartott (5
hoénapot érintGen)
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Ulések szdma 17 db

= Képvisel6-testilet altal megtartott 6,5
hoénapot érintéen

= Polgdrmester altal megtartott 5,5
hoénapot érintéen
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9

Rendeletek 16 db

pvisel6-
estilet
altal
megalkoto
tt 6,5
honapot
érintéen;
7

16

Napirendek szama80db
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Hatarozatok 66 db
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A Jegyz6i Iroda latja el tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat. A
birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napjatol a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatarozza meg.

A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatosagi iligyek kozé tartoznak, nagy
koriiltekintést 1gényld, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések
meghozatala eldtt. 2015. februar 28. napjatol az eljarasi szabalyokat a jegyzd hataskorébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (11.16.) Korméanyrendelet hatdrozza meg.

2021-ben Lajosmizse ¢és FelsOlajos esetében dsszesen 6 esetben jartunk el — melybdl 4 eset
kérelemnek helyt ado hatarozattal, 2 eset pedig kérelmet elutasitd hatarozattal zarult -
birtokvédelemmel kapcsolatos {igyekben. Birosagtol két esetben kérték a hatarozat
megvaltoztatasat.

IL.1/a. IGAZGATASI CSOPORT

IGAZGATASI CSOPORT

A hivatal szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdnak 5.1.a. pontjaban foglaltak szerint, annak a 4.
mellékletében foglalt feladatokat, tovabba az egyes munkakori leirdsokban rogzitett
tevékenységeket az [gazgatasi Csoport 5 {6 foglalkoztatasaval latja el.

A feladatokat 1 f6 anyakdnyvvezetd, 1 6 iktatd-irattaros és szocidlis ligyintézd, 3 {0 hatdsagi
igyintéz0 végzi. Egy 6 ligyintézdi statusz betoltetlen. A csoport ezzel a 1étszammal latta el a
fentieckben meghatarozott, tovabbd az ¢év kozben Ujonnan jelentkezd, elére nem
tervezett/tervezhetd feladatokat is. Az ligyintézOok 1 f6s iroddkban végzik munkajukat.

A csoport miikodését, a munkavégzés menetét, a feladatok ellatasat — tigytipusonként — az
alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

I. Folyamatosan ellaitandé feladatok

1. Anyakonyvvezet6i feladatok

Az anyakOnyvvezetd a szilletés, hazassagkotés, elhaldlozas anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és utonév modositasaval, teljes hatalyt
apai elismer6 nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok
atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot valtozésa),
valamint magyar allampolgarok  kiilfoldon  tortént  anyakdnyvi  eseményének
jegyzékonyvezésével €s Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcesolatos feladatokat
latja el. Az év sordn 3111 db beérkezett (iktatott) ligyirat elintézése mellett az elektronikus
anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosdgi megkereséseknek,
apai elismerd nyilatkozatok jegyzékonyveit veszi fel (52 db), vezeti az EAK rendszert,
hétkdznap munkaidében, de szdmos esetben szombati napon, illetve péntek délutdn —
munkaiddén kiviil bonyolitja le a hazassagkotéseket, valamint az allampolgarsagi eskiiket (19
db). 2021-ban 613 db anyakonyvi kivonat keriilt kiallitasra.

Targyévben 3 gyermek sziiletett a telepiilésen, 67 esetben kellett halalesetet anyakdnyvezni,
¢€s 220 esetben kertilt sor hazassagkotésre. Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén rendszerint az
iktatasért és szocialis ligyekért felelds helyettesiti €és latja el a feladatait (tobbek kozott az
azonnali iigyintézést kivand, halotti anyakonyvezést), a szertartasok (hazassagkotés)
lebonyolitasdban szintén ez a munkatars segiti a munkajat.

A 2021. januar 1-jétél hatdlyba 1€pd jogszabalyvaltozasok, illetve a targyévben két
alkalommal is hirdetett veszélyhelyzetre tekintettel mddosult jogi szabalyozasok szamos 1j
feladatot irtak eld az anyakdnyvvezetd részére. Tobbek kozott a nem magyar allampolgéarok
anyakonyvi iigyeit illetden, a gyermek csaladi jogallasanak rendezése és a teljes hatalya apai
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elismerd nyilatkozatok tekintetében. A veszélyhelyzet(ek) idétartama alatt is, valamennyi
munkanapon biztositani kellett — megfeleld ovintézkedések mellett — a személyes jelenléttel
jar6 anyakonyvi feladatok ellatdsat (példaul apai elismerd nyilatkozatrol, hazassagkotési

szandékrol jegyzokonyvek felvétele,
munkaiddn tul / szombati napokon is).

2. Gyermekvédelmi ellatasok

A.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény - ellatottak szamanak valtozasa

Elézd év
december
Sor- Megnevezés ) 31-ér'[
zAm tamogatasra
jogosultak szama
a b
o1 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (Gyvt. 19.5 (1) 536

bekezdés, 20.5 (2) bekezdés)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsoléds
02 kiegészitd pénzbeli ellatasban részesul (Gyvt. 18. 5 (13)
bekezdés)

megallapitott

Targyév folyaman

megszint*

tamogatasck szama

C d

Targyév
december
31-én
tamogatasr

{b+c-d)

hazassadgkotési szertartds szitk korlh megtartdsa

a

jogosultak szama

454

* Wérjiik, hogy azoknak o személyeknek o szamadt is tintessék fel, akiknek eloz6 év december 31-én sziint meg o jogosultsdga, ugyanakkor ne tiintessék fel

ozoknak a személyeknek o szdmdt, akiknek tdrgyéy december 31-n sziint meg o jogosultsdgal

Kormanyrendelet alapjan a veszélyhelyzet ideje alatt lejard rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag idOtartama, valamint a hatrdnyos, halmozottan hatranyos
helyzet fennallasait megallapitdé hatarozat hatalyanak id6tartama meghosszabbodott a
vesz€lyhelyzet megsziinésének honapjat kovetd masodik honap végéig, igy ezekben az
esetekben a veszélyhelyzet lejartat kovetden indult eljaras. Az tigyfelek altal benyljtando
dokumentumok, jognyilatkozatok felvétele helyett az ligyfeleket irasban/elektronikus uton

nyilatkoztattuk.

3. Felnott koruak szocialis ellatasai

Telepiilési tamogatas

Tamogatasban részesitett

Tamogatasi esetek

Felhasznalt Gsszeg

személyek éyes Bsszesen
szama (E Ft, kerekitve)
Megnevezés
. . - termeé- . : termeé-
fsszesen® pénzbe . . pénzheli  _ . i ) t 5
. szetbeni zetbeni = erme
p==c+d ) pénzbell szatbeni
formaban tdAmogatva
a b d e f g h
Telepiilési tamogatasra kifizetett Gsszeg dsszesen 3002 1841
Telepiilési tamogatasban részesiilok NEM
HALMOZOTT szama 360 234 -
Osszesen (04+08+12+16+20+24+28) (tamogatasban 433 235 197 243 245 3 002 1 841

részesitett fd és eset szam halmozott adat)
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Rendkiviili
telepiilési tamogatas

rendkivili telepllési tAmogatas - 5zt 45. §
(3) bekezdés (21+22+23), éspedig:
20 213 213 319 2522

tlizifa tamogatas

Gyogyszertamogatas

Gyogyszer

Tamogatasban részesitett . . Felhasznalt tssze
. Tamogatasi esetek g
személyek 5 éves bsszesen
szima (E Ft, kerekitve)
Megnevezés ) )
Osszesen®™  pénzbeli [ertrt?e—l pénzbeli tertrl;\e—‘ termé-
szetbeni szetbeni 5 i
b<=c+d penzbell o otpen;
formaban tamogatva
a b C d e f g h
egyszeri kifizetés 152 22 130 22 130 440 1121
havi rendszeres, legalébb harom
ebhgl** egymast kdvetd honapra
(24-bél): - tekintettel nydjtott tdmogatas
egyéb gyakorisaggal nyljtott 35 1 34 5 68 40 428

tamogatas

4. Altalanos (hatésagi) igazgatasi iigyek

4. Altalanos (hatésagi) igazgatasi iigyek

a) Hagyatéki eljaras 266 db. A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tobb eljarési
cselekménybdl all6 ligymenet, a hozzatartozd kiértesitését, nyilatkozatarol torténd
jegyzékonyv felvételét, az Adotligyi Csoporttdl €s mas tarshatosagtél ado- és
értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ingd leltarak felvételét,
elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi {gyirat kozjegyzOhéz torténd
felterjesztését tartalmazza. 2021. évtdl a hagyatéki eljarasrol sz616 torvény modositasa
jelentésen bovitette a jegyzd/hagyatéki ligyintézd elvégzendd feladatainak korét. Az
igyfél fellebbezhet az ado- és értékbizonyitvannyal szemben, annak tartalmat a
hagyatéki tigyintéz6 kozli valamennyi 6roklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre
nyitva all6 hataridét, az arrdl valé lemondast. Fellebbezés esetén az esetlegesen
modositott tartalmu ado- €s értékbizonyitvanyt ismételten megkiildi az érintetteknek,
csak a jogerdre emelkedett bizonyitvanyt kiildheti a kozjegyzOnek. A hagyatéki
igyintéz0 részben atvette a koradbbi kozjegyzoi feladatokat: targyévtél komplex
tajékoztatasi kotelezettsége all fenn a hagyatéki eljarassal kapcsolatban (addk és
illetékek kore, végrendelet esetén koteles rész stb.), a hagyatéki leltar felvételi
szakaszaban a hagyatéki ligyintézo eldtt lehet egyezséget kotni (mar nem a kozjegyzo
eldtt).
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b) Hatosagi bizonyitvany kiallitdsa (Hatdsagi bizonyitvany (3,5 tonna Ossztomeget
meghalad6 gépjarmiivek tarolasa) 37db

c) Tarshatésagi (birosagi, gyamhatosagi) megkeresések, belfoldi jogsegélykérelmek: 34
db

d) 2020. januar 1-jét8l csaladvédelmi koordinacidért felelés szervként (a
hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhat6 tavoltartasrél szol6 torvény alapjan)
a bantalmazas megeldzésével, artalmainak csokkentésével kapcsolatos feladatok:
meghallgatas, ideiglenes megeldzo tavoltartds kezdeményezése a renddrségnél, illetve
megel6z0 tavoltartdas kezdeményezése a birdsag eldtt, gyamhivatal és csaladsegitd
szolgalat bevonasa (9 db)

e) Az ipar igazgatasi feladatok ellatasara a jogalkotd a telep fekvése szerint illetékes
jegyzot jeloli ki eljar6 hatosagként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-koteles
eljarasok teszik ki (14 db).

f) Kereskedelmi hatosagi feladatok és a kereskedelmi szolgaltatdsi tevékenység
feliigyelete. A jegyzd altalanos kereskedelmi hatdsagként regisztracios eljarast folytat
le, engedélyezi az tizletek miikddését €s feliigyeli a kereskedelmi tevékenységeket.
Feliigyeleti jogkorénél fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének
ellenérzésére ¢€s jogsértés esetén szankcido alkalmazédsara is. A kereskedelmi
tevékenységek végzése tilnyomo részt bejelentés alapjan gyakorolhatd, amelynek
jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettorvény és azzal dsszhangban 1évd Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott rendelet adja. Az igy létrehozott
regisztracios eljarads lényegét az ellendrzési €és a bejelentési rendszer egyensulyi
helyzete biztositja. A Kormany az intézkedéssel a kereskeddk terheit kivanta
csokkenteni. A kereskedelmi tevékenységgel Osszefliggésben 134 db 0j bejelentés és
modositas érkezett.

g) Szallashely szolgaltatasi tevékenység feliigyelete
A rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi
hatosagként a szallashely fekvése szerinti illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjét
jeloli ki, amely hatosag a szolgaltatas felligyeletét ellatdé hatosag is. A 2021 évben
végrehajtott ellendrzések informécidszerzés ¢s adatgyljtések alapjan torténtek. Az
ellenérzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezd kereskedelmi
széllashelyek felderitése. Az ellendrzés eredményeként engedéllyel nem rendelkezd
széllashely-lizemeltetés jogerds megtiltasara vagy birsag kiszabasara nem kertilt sor.

h) A hulladékgazdalkodasrol szo16 jogszabalyok szerinti feladatok ellatdsa 18 db

1) Fas szaru novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa (10 db )

5. Altalanos (nem hatésagi) iigyek

a) Beszamolok, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a gydmhatosag
tevékenységér6l minden év februar 28-ig, kimutatds a pénzben és természetben
nyujthatd tamogatdsokrol minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal atruhdzott
hataskorben hozott dontésekrdl: negyedévenként, gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi
beszamold: minden év majus 30-ig).

b) Kozponti iktatas: az Iratkezelési Szabdlyzat alapjan a beérkezett kiildemények
iktatasa. Az iktatott iratok szdma az elmult években folyamatos emelkedést mutat: az
iigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Iktatott iigyiratok fészamon: 17.314 db
Iktatott iigyiratok alszamon: 37.717 db
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I1. Folyamatosan kezelend6 rendszerek

a. EAK rendszer: 2014. 6ta mikddik az elektronikus anyakonyvi rendszer — a
régi anyakonyvek vezetése helyett —, melyben az adatfeltoltés folyamatos. Az
igyfelek igy barmelyik anyakonyvvezetonél eloterjeszthetik kérelmiiket pl.
anyakonyvi kivonatok irant, azonban a 2014. év eldtti eseményeket illetden az
anyakonyvvezetdnk az EAK rendszeren keresztiil kéri fel az anyakonyvezés
helye szerint illetékes hivatalt, hogy tdltse fel az adatokat.

b. PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok egységes,
orszagos nyilvantartasa érdekében felallitott, elektronikus rendszerben a
Hivatal el6tt folyo iigyek minden részletre kiterjedd adataival valo feltoltését a
csoport munkatarsai folyamatosan végzik.

c. Helyi Vizual Regiszter - kezelése és abbol adatszolgaltatas teljesitése: A
teleptilési szolgaltatd rendszerek a telepiilési onkormdnyzatok illetékességi
teriiletén lako- és/vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé allampolgarok adatait,
valamint a helyi korzetallomanyokat tartalmazzak.

d. Iratkezel6 program miikodtetése: tovabbi jelentds iddraforditast és plusz
feladatot 16 az {ligyintézok részére, hogy az eljarasok soran keletkezd
valamennyi ligyiratot, eljarasi cselekményt az iktatoprogramban is rogziteni
kell. 2018. évtdl uj onkormanyzati szakrendszer (ASP - Application Service
Provider) keriilt bevezetésre, mely egyrészt iratkezeld rendszer, masrészt — az
Igazgatasi csoportot érintden — hagyatéki leltar és ipari kereskedelmi
szakrendszer is. Az ASP program adatainak folyamatos karbantartisa, az
adattisztitas, a rendszer miikodtetése soran felmeriilo kérdések esetén a Hivatal
munkatarsainak segitése mind az iktatast végz6 munkatars feladatai kozé
keriiltek.

e. Kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) miikodtetése: az
osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a
kovetkezd 1idoszak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai
rendszer segitségével végzi, évi két alkalommal.

A 2021. év a hosszan tartd veszélyhelyzet, valamint a jogszabalyvaltozasok eredményezte
tobbletfeladatok miatt jelentOsen terhelt év volt a csoport feladatellatdsa szempontjabol. Az
Igazgatasi Csoport feladatkorébe tartozo tigyek jelentds részében nem biztosithatd az
elektronikus tligyintézés, az {ligyfelek a veszélyhelyzet iddtartama alatt is igényelték a
személyes kapcsolatfelvételt, nemcsak az tigyfélszolgalat munkatarsai, de a hatosagi, szocialis
igyintézOnk és anyakonyvvezetdnk iranyaba is.

A hulladékgazdalkodast szabalyozo jogi kornyezet valtozéasa altal 2021. marcius 1. napjatol
valamennyi hulladékgazdalkodasi hataskort a kormanyhivatal gyakorolja, igy a jegyzonek
ilyen iranyu feladata jelenleg nincs. Tovabbra is a csoport végzi azonban azoknak az
onkormanyzati teriileteknek a hulladékmentesitését (a parkgondozédsi részleg
kozremiikodésével), amelyben az dnkormanyzat iigyféllé valik, mivel a bejelentés soran a
kormanyhivatal az 6nkormdnyzat, mint tulajdonos ellen indit eljarast.
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A 2021. év eleje 6ta hatalmas terhet jelent a hivatalra haruld nagy mennyiségli olyan
pothagyatéki eljarés lefolytatasa, amelyeket a korményhivatal kezdeményez a foldhivatalban
nyilvantartott ingatlanok tulajdonjoganak rendezése soran. Ezen ligyekben, sok esetben szinte
adat nélkiil kell a hagyatéki eljarast olyan szintre elokésziteni, hogy az a kozjegyzd eldtti
eljarasban targyalhato legyen. Az 1800-as évek végén sziiletett 6rokhagyodk legtobb esetben a
népesség-nyilvantartasban nem szerepelnek, és nincs tudomasunk 6rokdsokrdl sem. Egy-egy
iigyben honapokon keresztiil folyik a levelezés a levéltarral vagy mas kozjegyzdvel, esetleg
orokosnek velt tigyfelekkel. Ezekben az ligyekben nagyon nehéz elindulni és €16 személyekig
visszavezetni a tobb mint 100 éven keresztiil ativeld csaladfakat. Majd amikor €16 6rokosre
talalunk, a legtobb esetben az visszautasitja a hagyatékot tekintettel arra, hogy annak értéke
nem ¢ri el a kozjegyzOi eljarasi dij értékét, ¢és nagy terhet jelent az 6rokdsnek az azzal
kapcsolatos tigyintézés is. 2021 évben a kormanyhivatal altal meginditott ilyen pothagyatéki
igyek szama 400 volt, amely 6nmagdban majdnem duplaja annak a mennyiségnek amely egy
szokasos évben alap hagyatéki eljarasban keletkezik, és amelyekhez rendszerint adatokkal
rendelkeziink. (2021. évben az alaphagyatékok szama 266.) A jelenlegi csoportlétszdm mellett
az emlitett 400 eljarasbol minddssze 157 darabot sikeriilt mindeddig végig vinniink.
Ugyancsak ezekhez az tligyekhez kapcsoloddan a csoport munkatarsara harult valamennyi
olyan ado- és értékbizonyitvany elkészitése is, amely ezekben a pothagyatéki iigyekben
valik sziikségessé. Ez a feladat szintén terhet jelent, ugyanis a legtobb esetben a kiilteriileti
ingatlanokat is helyszini szemlén kell vizsgalni, ugyanis az ingatlan nyilvantartdsbél nem
allapithato meg hitelesen, hogy szerepel-e azokon felépitmény vagy ha nem, akkor milyen
novénykultura talalhato rajta.

Ugyancsak a hagyatéki eljarasokhoz kapcsolodd, ¢€s az utdbbi idében egyre tobbszor
eléforduld munkat jelent, amikor hozzatartozé nélkiil halalozik el valamelyik lajosmizsei
lakos. Ebben az esetben valamely hatdsag jelzése alapjan a jegyzo feladata a hagyaték targyat
képezé ingodsagok, ingatlan vagy gépjarmiinek a biztositasa. Ilyenkor az {igyintézd &s
jellemzéen maga a jegyz0 is megjelenik a helyszinen, ahol tételesen leltdrozni kell
valamennyi ingdésagot. Azokrol fénykép ¢és videdfelvétel késziil, majd pontos
jegyzékonyvben keriil rogzitésre a helyszini szemlén felmért vagyon. Az eljards soran
probalunk olyan hozzatartozot vagy megbizhaté ismerdst keresni, akinek egy jegyzOkonyv
altal birtokba adhatjuk a vagyont a hagyatéki targyalas befejezéséig. Ezek az iigyek nagy
odafigyelést, megfontolt ligyintézést és jogalkalmazast igényelnek, ugyanis amennyiben a
hagyatékban kar keletkezik, azt a jegyzd mint a biztositdsi intézkedés elrendeldje koteles
megtériteni. Tekintettel arra, hogy sok esetben az elhalt személy nem magyar allampolgar,
figyelemmel kell lenniink egy adott kiilfoldi 4llam altal elvarhat6é gondos ligyintézésre is.
Tovabbi feladatként jelentkezik az igazgatasi csoportban, - az év meghatarozott idészakaban -
a parlagfii elleni védekezés ¢s a hozza kapcsolddo hatdsagi eljaras lefolytatasa is. Ezekben
az tligyekben jellemzden lakossagi bejelentés érkezik a hivatalhoz, amelynek lefolytatasa
céljabol az ligyintézd felkeresi a megjelolt helyszint. Amennyiben megallapitja, hogy ott
valéban parlagfiivel szennyezett a teriilet a tulajdonos felkutatdsa utan felszolitja azt a
parlagfii mentesitésére. Jellemzden igyeksziink ezekre a feladatokra olyan hataridét szabni,
hogy a kdrnyezd érintettek szdmara elfogadhato legyen, de a tulajdonosnak is legyen modja
arra, hogy a teriiletet a parlagfiitdl megtisztitsa, és ne keriiljon sor tovabbi intézkedésre.

A csoport altal-, de valamennyi hivatali munkatars segitségével - keriilt kiosztasra 2021.
¢vben a DTKH altal megpalyazott és megnyert szelektiv hulladékgyiijté edényzet is. Ennek
soran 2021 novemberében a telepiilésen 1évo szerzodott lakosoknak kozel 90%- a jutott 6 nap
alatt hozza a sarga fedelli edényzethez, amely szam szerint kb. 2400 darabot jelent. igy
jelenleg korszeri modon, rendezett koriilmények kozott, kulturdlt forméaban biztositott a
szelektiv hulladék tarolasa €s a szolgaltato altali begytjtése.
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11/2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorminyzata, a Fels6lajos Kozség
Onkormanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett létszama 2021. janudr 1-jén 12 6:

116 pénziigyi irodavezetd

516 pénziigyi referens

116 humadnpolitikai tigyintézo

116 bér és humanpolitikai foreferens
116 pénztaros

316 pénziigyi ligyintézd

Evkozi valtozasok:
2021. januar 1-1 betoltott nyitd létszam: 11 {6
Ev kozben belépé dolgozok szama 0 £6
Ev kozben kilépd munkatéarsak szama 0 £6
Sziilési szabadsagra mendk , CSED-en, GYED-en 1évOok szdma: 1 {6

2021.12.31.-1 betoltott zard 1étszam: 11 {6

A 2014. januar 1-jével hatalyba Iépett és azlOta tobbszor modositott allamhdztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2021. évben is
folyamatos odafigyelést és nyomon kovetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda a két telepiilés — Lajosmizse €s FelsOlajos - 0nkormanyzatanak, a hivatal, a
varosban mikodé nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI ¢s a Meserét Napkozi
Otthonos Ovoda és Bolcséde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

Az Iroda feladatai harom egymassal szorosan Osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniild
csoportra bonthatok:

- aKépviselo-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu elbterjesztéseinek eldkészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsd szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasdnak
koordinalésa.

A Pénziigyi Iroda munkéjat mar 2015.¢évt61 konyvvizsgalo segitette, aki a 2015., 2016., majd
a 2018. évi beszamold zarszamadasakor is elkészitette a konyvvizsgdloi jelentését.
2016.,2017. és 2018. évben is tanacsaival, tapasztalataval tovabbra is hozzajarult a Pénziigyi
Iroda munkajahoz, 2019. évben a palyazati munkat segitette tapasztalataival. 2020-ban és
2021-ben a teljes korti allamkincstari ellendrzés miatt a konyvvizsgaldval nem tortént
konyvvizsgalati tevékenyseg.
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2020. évben a veszélyhelyzet kihivasai kozepette szamos ellendrzés — tobbek kozott az Allami
Szamvevészék, Magyar Allamkincstar — jellemezte az évet, ami a kollégdknak jelentés
tobblet terhet jelentett. A Magyar Allamkincstdar a 2020. évben teljes korti pénziigyi
szabalyszerliségi ellendrzést folytatott mind a 9 intézményre, mely 2021. évben folytatodott,
ami majd 2022-ben utdellendrzés keretében zarodik le. Az ellendrzési jelentések a 2021.évben
a zarszamadasi rendeletekkel/hatarozatokkal kertiltek a Képviseld-Testiilet/Tarsulasi Tandcs
elé. Az ellendrzés soran kétszer keriilt sor mintavételre (50+10 ¢és 10+10db /intézmény) mind
a 9 itézménynél, illetve kiilon adatszolgaltatasként bekérték a szabdlyzatokat, illetve a
beszamolok teljes korti analitikédkkal, leltarakkal alatdmasztott vizsgéalata tortént meg. A
jelentést kovetden intézkedési tervek keriiltek bekiildésre, majd beszamoltattak az abban
foglaltak megvalosulasarol.

Az Allami Szamvevészék ,,Az 6nkormanyzat és a tarsulas iranyitasa ald tartozo intézmények
integritdsdnak monitoring tipusu ellendrzése” c. ellendrzését folytatta le 2021. évben, mely
soran szorosan egylittmiikodtiink az intézményekkel.

A napi munkavégzés mellett a kollégaknak jelentds tObbletterhet jelentett rengeteg
adatszolgaltatassal, ellendrzésekkel egytitt helytallni.

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkorméanyzatok koltségvetési rendeletét az 0j, az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-aban meghatarozott tartalommal és szerkezetben
kellett elkésziteni, figyelemmel az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvényben (a tovabbiakban: stabilitdsi tv.) rogzitett
eldirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az Onkormanyzati koltségvetési rendeletek elfogadasat kovetden az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekrdl a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az 6nkorméanyzat adatot szolgaltatott a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkormdnyzatokra vonatkozo
rendelkezéseket kellett megfeleldéen alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiiket nem
rendeletben, hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

2021. aprilis 1-t8l az eloterjesztések rendeleti részét egy Uj integralt jogszabalyalkotasi
rendszerben, a Loclex rendszerben kellett elkésziteni. A szerkesztés a LocLex mogott miikodo
EJR-ben torténik. Az EJR-ben megszdvegezett és megszerkesztett rendelettervezet .docx vagy
.pdf formaban exportalhat6 és a képviseld-testiilet részére keésziilo eldterjesztésbe beépithetd.
A képviseld-testiilet altal elfogadott rendelet valtozasait vissza kell vezetni az EJR-be, hogy a
végleges valtozat eldalljon a rendszerben. A hatalyositasi munkat és a publikalast a Jegyzdi
Iroda végzi. Az Uj rendszer a Pénziigyi Iroda részérdl a rendeletszerkesztési munkat nagyban
megkonnyitette. Azonban elmondhat6, hogy mint minden bevezetésre keriilo rendszerben, itt
is még folyamatos fejlesztésre van/lenne sziikség. A koltségvetési rendeletek nagyméretii
tablazatos mellékleteit a rendszer jelenleg nem képes teljeskoriien kezelni, igy a mellékletek
pdf dokumentumként torténd kezelését alkalmazzuk.
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A 2021. év soran a Pénziigyi Iroda Képviselo-testiileti/Tarsulasi Tanacsi iilésre készitett
eloterjesztéseinek szama:

2020. évi 2021. évi 2019, 2020.évi Egyéb
koltségvetés koltségvetés zarszamadas eloterjesztések
Lajosmizse 2 12 2 6
Felsolajos 1 3 2 4
RNO 1 4 1 1
LKT 1 7 2 3

A koltségvetési rendeletek/hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal &s
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benyujtandd, a koltségvetési
eldiranyzatok Gsszeallitasara szolgaldo nyomtatvanygarnitara.

Ev kozben az alabbi anyagok Keriiltek osszeallitasra:
» lajosmizsei és felsélajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint
koltségvetésérdl szolo rendeletet és modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi rendelet 0sszeallitasat a testiilet részére;
- elkészitette a féléves és haromnegyedéves teljesitési beszamolot;
- Bacsviz Zrt.—vel kotott tlizemeltetési szerzodés modositasa,
kapcsolatos dontések;
- allamkincstari ellenérzések jelentéseinek jovahagyasa;
- hivatali beszamoloban 0sszeallitasaban valo részvétel.

elkészitette az Onkormanyzat

vizikozmuvekkel

» Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az
koltségvetésérdl sz616 hatarozatot €s a modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére;
- allamkincstari ellenérzések jelentéseinek jovahagyasa.

onkormanyzat

» Tarsulasi Tandcs reszére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint
koltsegvetésérdl szolo hatarozatot és modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére;
- elkészitette a féléves és haromnegyedéves teljesitési beszamolot;
- allamkincstari ellenérzések jelentéseinek jovahagyasa.

elkészitette az Onkormanyzat

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok
A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozdsu elbterjesztéseinek eldokészitésén tul az

Iroda a 2021. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €s az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.
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A Pénziigyvi Iroda elkészitette:

az onkormanyzat §sszevont éves koltségvetési beszamoloit €s az elemi koltségvetését;
a koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

statisztikai jelentéseket (beruhdzasi, ingatlanvagyon kataszter);

bevallasokat (adobevallas, cégauto, rehabilitdcios hozzajarulas);

bérhez kapcsolodd valtozdsok jelentéseit (adodigazolasok kiadasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsoroldsok, megbizasi dijak);

a felsorolt gazdalkodo szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belso ellendrzés mitkddtetése;

a felsorolt gazdalkodd szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

a testiiletek és az intézmények pénziigyi finanszirozésat, likviditasuk figyelését ¢€s
kezelését;

tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondasokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

természetbeni ellatasok igénylését,

az Allami Szamvevészék ellendrzése kapcsan kapcsolodé adatszolgaltatdsokat
(Felsdlajos, Lajosmizse, Hivatal, Tarsulas, EGYSZI, MESE);

A Magyar Allamkincstar pénziigyi szabalyszer(iségi ellendrzése kapcsan a bekért
dokumentumfeltoltéseket a 7 vizsgalt intézmény vonatkozasaban,;

egy¢eb eseti adatszolgaltatasokat.

A 2021. évben a 7 intézménynek 9 pénztarat, 82 fizetési szamlat/alszamlat kezelt a Pénziigyi
Iroda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata
2. Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
3. Lajosmizsei K6zos Onkorményzati Hivatal
4. FelsOlajos Kozség Onkormanyzata
5. Lajosmizse ¢€s Fels6lajos Koznevelési, Egészségiligyl €és Szocidlis Kozszolgaltato
Tarsulas
6. Lajosmizse Viaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti ¢€s Szocialis
Intézménye
7. Meserét Lajosmizsel Napkozi Otthonos Ovoda ¢€s Bolcsdde
Pénziigyi Iroda altal teljesitett adatszolgaltatiasok 2021. évben
(teljesség igénye nélkiil)
. ossze- | p Fl RNO | KOH| kT | EGYszi [ MESE-
osszesen sen RET
345 99 50 32 44 32 47 41
MAK Adossagot keletkeztetd ligyleti allomanya 8 2 2 2 0 2 0 0
MAK — Elemi koltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamolo, konszolidalt beszamold 11 2 2 2 1 2 1 1
MAK — 1d6kozi koltségvetési jelentés 70 10 10 10 10 10 10 10
MAK — Mérlegjelentés 35 5 5 5 5 5 5 5
MAK — Részesedések és részesedések utani osztalékok alakulasa 4 2 2 0 0 0 0 0
MAK - Ingatlanvagyon-kataszter jelentés 2 1 1 0 0 0 0 0
KSH — Beruhazasi statisztika 35 5 5 5 5 5 5 5
KSH - Jelentés a kornyezetvédelmi raforditasokrol, a
kornyezetvédelmi termékek eldallitasarol és szolgaltatasok 1 1 0 0 0 0 0 0
nyujtasarol
KSH - Jelentés az egészségiigyi ellatas beruhazasi és felujitasi
Kiadésainak alakulasarol ! 0 0 0 0 0 : 0
KIR - Koznevelési intézmények fenntartasaval kapcsolatos | 0 0 0 0 0 0 1
pénziigyi gazdalkodasi adatszolgaltatas
NAV — Afa bevallas, Gsszesits jelentés 17 16 0 0 0 0 1 0
NAV — 08-as bevallas (Reprezentacio) 48 14 10 1 8 0 8 7
NAYV — Rehabilitacios hozzajarulas adobevallas 16 4 0 0 4 0 4 4
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NAV — Cégauto add 12 4 0 0 4 0 4 0
ONEGM — Pénzbeni ellatasok 2 2 0 0 0 0 0 0
ONEGM — Zarszamadas 2 1 1 0 0 0 0 0
Ebr42 — Mutatdszam felmérés 10 5 5 0 0 0 0 0
KIRA — adatszolgaltatas iires allashelyekrol 28 4 4 4 4 4 4 4
Valasztasi elszamolas 0 0 0 0 0 0 0 0
Kormanyhivatal Munkaiigyi Kézpont — Kézfoglalkoztatas 15 15 0 0 0 0 0 0
Munkaiigyi K6zpont - Nyari Diakmunka Program 2 2 0 0 0 0 0 0
ALLAMI SZAMVEVOSZEK - adatbekérések 4 1 0 0 0 1 1 1

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormdnyzat, ha az adatszolgaltatas az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiild informaciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgéltatasi kotelezettségét neki felrohaté okbdl nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet
a kincstar hatarozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgdltatds a hatdrozat kozlésétol
szamitott 15 napon beliil teljesitésiil, a hatarozatban kiszabott birsag kérelemre mérsékelhetd.

A fenti adatszolgaltatasnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsag nem keriilt
kiszabasra.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazési iratok, atsoroldsok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, stb. - a Magyar Allamkincstar
[lletményszamfejtési [rod4ja felé minden targyhd végéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda 2021. évben a Lajosmizse €s intézményei, valamint Fels6lajos
vonatkozdsdban az ASP — KASZPER rendszer statisztikdja szerint az alabbi forgalmat
bonyolitotta:

ASP — KASZPER rendszer teljes intézményrendszerre vonatozo 2021.évi statisztikaja

e Hivatal altal konyvelt intézmények IGSith;t:éﬁ;zivelt

Lajosmizse KOH Tarsulas | EGYSZI | MESERET RNO Felsdlajos IGSZ Miivhaz
Bejové szamla (aktiv): 1433 492 3 917 975 39 514 2135 623
Kimend szimla (nem sztornézott): 573 220 - 1289 263 - 15 4 464 181
Egyéb bizonylat (igazolt): 1024 199 114 245 122 32 387 316 106
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4574 1295 116 2 786 1810 95 1154 7289 1122
ebbdl utalva vagy teljesitve: 4571 1295 116 2781 1807 95 1154 7057 1110
ebbdl bankkal dsszevezetett: 3849 1039 90 2343 1436 70 900 5096 554
ebbdl pénztarral §sszevezetett: 352 24 - 242 148 24 66 1784 456
Pénztiri forgalom: 358 24 - 248 162 24 66 1859 483
ebbdl bejovo: 265 6 - 150 33 8 5 1476 201
ebbdl kimend: 93 18 - 98 129 16 61 383 282
Kontirozas kovetel oldalon: 23192 7156 477 17 856 10 346 439 6 636 50 134 4592
Kontirozas tartozik oldalon: 28 038 8857 542 18 946 13 562 526 9345 52379 5898
Szerzédések: 906 352 22 448 594 38 202 4787 66
ebbdl bevételi jogeimii: 71 9 10 20 24 4 32 4741 23
ebbdl kiadasi jogcimii: 835 343 12 428 570 34 170 46 43
Felvitt bankszamlak: 43 2 1 5 2 1 28 3 2
Pénztarak 2 1 1 2 1 1 1 1 1
Szamla vagy nyugta tomb 2 2 2 2 2 2 2 6 4
Partnerek 5014 5014 5014 5014 5014 5014 649 2744 2744
Részletez6k 652 652 652 652 652 652 370 246 246
Intézmények 6 6 6 6 6 6 1 2 2
Foékonyvek az intézményben 2242 2393 1161 2116 2332 1372 3429 3031 2995
Cofog int dsszerendelés db 136 42 12 110 28 24 148 69 54
Részletezo intézmény db 124 12 3 11 15 3 83 28 36

A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Korméanyhivatal - Munkaiigyi Kzponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egytittmiikodés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordindlta az intézmények eldiranyzatait, a valtozasok atvezetését a
nyilvantartasokon €s azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatérsai és az intézmények vezetdi részére.
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A Pénziigyi Iroda biztositotta az 6nkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2021.
évben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.

Kovetelésallomany és kezelése

A tartozdsok behajtasa, felszolitdo levelek kikiildése, nyilvantartdsa, kovetelésadllomany
kezelése folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szdmdra. 2021.évben 48 felszodlitas,
egyenlegkozIld keriilt kikiildésre az Iroda munkatarsai részérdl az egyéb kezelt tartozasok
tekintetében. Az adotartozasok kezelése az Ado csoport altal tortént.

Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2021. december 31-én 7.760.523 Ft lejart hataridejii
kovetelésallomannyal rendelkezett, melybdl az adotartozasok 5.767.200 Ft, az egyéb kezelt
tartozasok 1.993.323 Ft.

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata 2021. december 31-én 1.999.542 Ft a lejart hataridejii
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyekbdl 1.999.542 adoétartozds, nem volt egyéb
Pénziigyi [rodan nyilvantartott kovetelése.

A Lajosmizsei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal intézménynek 90.000 Ft volt a lejart
hatarideji kovetelésallomanya 2021. december 31-én.

Lajosmizse €s Fels6lajos Koznevelési, Egészségligyl és Szocialis Kozszolgaltatd Tarsulas
intézménye, a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és
Szocialis Intézménye 2021. december 31-én 670.495 Ft Ilejart hatarideja
kovetelésallomannyal rendelkezett.

A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde intézménynek 40.500 Ft volt
a lejart hataridejii kdvetelésallomanya 2021. december 31-én.

Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyondt, az dnkormanyzatok
tulajdondban 1év0 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szo16 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve
mas hatosagok részére.

A Pénziigyi Iroda az ingatlanvagyon nyilvantartasat az ASP rendszer IVK szakrendszerében,
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat az ASP KATI moduljdban végzi.

2019. évben a Leltarozasi Szabalyzat szerint megtortént a targyi eszkozok 3 évenkénti
leltarozésa az intézményeknél. A kovetkezo leltar 2022. évben lesz esedékes. 2021. év nyaran
a Meserét Ovoda esetén intézményvezetd valtas miatt tortént soron kiviili évkozi leltarozés.

28



A teljes intézményrendszerre vonatozo 2021.évben ASP — KATI rendszerben
nyilvantartott targyi eszkozok statisztikaja

osszesen Lm Fl RNO | KOH | LKT | EGYSZI | MESERET | IGSZ | Miivhiz
osszes eszkoz szama 11413 | 3499 | 2060 25| 1309 201 1353 946 1763 257
eszkozok darabszama (222 mp) 9007 | 3499| 1587 25| 1092 201 1226 820 300 257
2013 elétti, analitikaban nyilvantartott eszk6zok (322 mp) 2 406 - 473 - 217 - 127 126 | 1463
2021. évi aktivalasok, részaktivalasok szima —
igy keletkezett targyi eszkoz mozgasbizonylatok szama (552 mp) SE| @] i 2 " B A “EE & £l

Az IVK rendszerben tortént adatmodositasok szama Lajosmizsénél 1942 alkalommal,
Fels6lajosnal 27 alkalommal tortént a 2021. évre vonatkozdan

11/3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Onkormanyzati Irod4hoz tartozé feladatok jelentds része a Képviseld-testiilet eldtt is jol
ismert, mivel a korabbi évekhez hasonloan, az elmult évben is az Iroda munkatarsai
készitették eld a targyalt napirendi pontok jelentds részét.

Az Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat tulajdondban 1évé lakdsok:

- Ddzsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgélati lakas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. 111/ 6. szam alatti szolgélati lakéas bérbe van adva.

- Dozsa Gyorgy ut 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.

- Mizsei utca 13. szdm alatti szolgalati lakéas bérbe van adva.

- Ddzsa Gyorgy ut 155. szam alatti harom darab egyéb onkormanyzati lakas 2021. év
decemberében értékesitésre kertilt.

- Mizsei ut 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezked6 gondnoki szolgélati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Telepi ut 35/A. szam alatti hat darab szocialis bérlakés, amelyek 2019. évben teljes
felajitasra kertiltek a TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003 azonositd szamu, ,,Leromlott varosi
teriiletek rehabilitacidja keretében Lajosmizse szocidlis bérlakasainak felajitasa ¢€s
kozosségi haz 1étrehozasa” cimii palyazat keretében. A hat darab szocialis bérlakasbol 6
lakas van kiadva.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 lakasok esetében részleges, valamint teljes belsé felujitas

sziikséges lenne, valamint az energetikai korszer(Qsités is.

Koztemetd

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatasi szerzddéssel, a rendelet-
tervezet elOkészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t6l a Bacs-Kiskun Megyei
Kormanyhivatal Kecskeméti Jarasi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzoi feladat- és
hataskorébe tartozo ligyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezd, valamint a
szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi feladatok).
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A 17/2021. (II. 25.) Polgarmesteri Hatarozatban foglaltak alapjan Lajosmizse Varos
Onkormanyzata a Lajosmizsei Koztemet6 fejlesztésére 2021. évben brutté 4.999.897.-
forintot koltott, amely eredményeként elkésziilt az 5. szakasz urnafal kerités.

Pdlydzatok
Az aldabbi tablazat a 2021. évben benyujtott palydzatokrol nyujt tajékoztatdst:

Lajosmizse varos

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége

Lajosmizse varos
kiiltertileti helyi 317.920.449.- | 300.000.000.- | 17.920.449.- elbiralas alatt
kozutjainak fejlesztése

Felsélajos kozség

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Fels6lajos kozség
kiilteriileti helyi 63.581.845.- | 60.402.752.- | 3.179.093.- nyert
kozutjanak fejlesztése
Tanyagondnokibusz 3 g7¢ 497 | 13.978.492.- 0.- nyert

beszerzése Fels6lajoson

Palyazatokkal osszefiiggo feladataink:

Valamennyi Képviseld-testiileti dontést igényld eldterjesztés eldkészitése (benyujtas,
esetenként palyazat iras, kozbeszerzés stb.).

Hazai palyazatok irasa, hianypotlasa.

Kiilsé megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitése¢hez adatszolgaltatés, helyi
szintli koordinacio.

Nyertes palyazatok menedzselése, megvaldsitasa (szerzOdéskotés, nyomon kovetés,
beszamolok).

Folyamatban lévo palyazatok

Szegregalt terlileten ¢lok tarsadalmi egylittmiikodését erdsitd helyi szintli komplex
programok Lajosmizsén (TOP-5.2.1-15-BK1-2016-00001)

Lajosmizse Varos kornyezettudatos €s innovativ fejlesztése (TOP-2.1.2-15-BK1-
2016-00008)

Uj bolesédei férhelyek 1étesitése Lajosmizsén (TOP-1.4.1-19-BK1-2019-00039)
Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara Szinhadztermének felajitasa (TOP-
7.1.1-16-H-ERFA-2020-00755)

[X/6817/2020/SPORTLET azonositdszami Sportcsarnok beruhazas
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- Tarsadalmi kohéziot erdsitd programok Lajosmizsén és Fels6lajoson (TOP-5.3.1-16-
BK1-2017-00021)

- Klimatudatossagot erdsité szemléletformalds Lajosmizsén (KEHOP-1.2.1-18-00174)

- SECAP-ok kidolgozasa Bacs-Kiskun Megyében (TOP-3.2.1-16-BK2-2020-00001)

- Bolesddei férdhelyek kialakitasa Fels6lajoson (TOP-1.4.1-19-BK1-2019-00030)

- Tanyagondnoki busz beszerzése Fels6lajoson (MFP-TFB/2021)

Az iroda hataskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miszaki feladatok nem valtoztak, ezek korébe tartozik
tovabbra 1s a fejlesztések elokészitése, lebonyolitasa és esetenként (ha a palyazat koltségeinél
nem szamolhat6 el) a kivitelezés miiszaki ellendrzése, a szamlak ellendrzése (kollaudalasa),
valamint a pénziigyi elszdmolasokban, palyazatok utoellendrzéseiben torténd kozremiikodés.
2021. évben onkormdnyzati forrasbdl az alabbi beruhdzdsok valdsultak meg:

- Ceglédi uti vizmi telepen keletkez6 dekantalt viz elvezetésének kiépitése,

- Szabadsag tér 6. szam elotti szervizut kijaratdhoz sziikséges kozlekedési lampa telepitése,
- Hajos jatszotéri elem telepitése az iskola-to partjan (részben 6nkormanyzati forras),

- Kamera rendszer kiépitése a piaccsarnokhoz,

- Kamera rendszer kiépitése az Iskola-téhoz,

- Piaccsarnok vasut feloli bejarataihoz PVC lagy szalagfliggony felszerelése,

- Tricikli beszerzése a parkaszati agazat részére,

- 3 D-s karacsonyi diszelemek (mesegdmb par, szivkapu és fényalagit) beszerzése,

- Régi Varoshaza bels6 udvaranak aszfaltozasa, csapadékvizének elvezetése

- Piaccsarnok épiilet belsé burkolatanak felgjitasa, térkovezése.

Polgari védelmi_feladatok: Besorolasi névjegyzeék aktualizdlasa, jelentések addsa, a Bacs-
Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatosdg  Kecskeméti  Polgari  Védelmi
Kirendeltségével torténd folyamatos kapcsolattartds, tovabbképzéseken, tdjékoztatokon
torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi_feladatok: Kapcsolattartads a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatosag Kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili 1d6jards elOrejelzése miatti  riasztasok (szélvihar, hofavas,
felhdszakadas, hdségriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi feladatok: Helyi Védelmi Bizottsdg milkodésének segitése, adatszolgaltatasok,
védelmi tervek készitése, aktualizalasa.

Vagyongazdalkoddssal kapcsolatos feladatok: Kozremiikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan
vagyonnal 0Osszefliggd gazdalkodasi feladatainal. Sziikség esetén ingatlan értékbecslés
készitése.

A kozuthalozat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok elldatdsa:
- katyuzas, ho eltakaritas sikossag-mentesités, foldutak karbantartésa stb.)
- kozuti jelzotablak, burkolatjelek ellendrzése, hianyok feltarasa, potlasa.
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Egyebek:
- rendszeres segitségnyujtds, tanacsadas valamennyi Onkormanyzati intézmény

miiszaki vonatkozasu iigyeiben;

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé;

- folyamatos kapcsolattartds a Dél-alfoldi  Ivovizmindség-javitd  Program
megvalositdsa targyaban (,Kék-viz I1.), a Kék-viz Eszak Bacs-Kiskun Megyei
Ivovizminéség-javitd Onkorméanyzati Tarsuldssal, valamint sziikség esetén a
koziizemi szolgaltatokkal (MVM Démaész Aramhalozati Kft., MVM Egaz-Dégaz
Foldgazhalozati Zrt., MVM Next Energiakereskedelmi Zrt., BACSVIZ Zrt.,
Magyar Telekom Nyrt. stb.);

- koziizemi szamlak szakmai teljesitési igazolasa;

- a Képviselo-testiileti tiléseken elhangzott telepiilésiizemeltetéssel €s egyéb miiszaki
jellegli tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgalasa, sziikséges intézkedések
megtétele;

- COVID-19 virussal kapcsolatos, az 6nkormanyzatot €rintd koordinaciés feladatok;

Lajosmizse-Felsolajos foépitészi, kozutkezeloi, kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos,
telepiilési cim-nvilvantartasi és az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont 2021. évi tevékenysége:

FOépitészi tevékenység:

A lajosmizsei telepiilésrendezési eszk0zok feliilvizsgalatardl év elején ugyan dontés sziiletett,
azonban tobb ¢évkozi jogszabalyvaltozads miatt a 2021 év végi hataridé 2023 év végére
moddosult, igy ez 2022-23 ¢évi feladat lesz.

Az Onkormanyzati épitési beruhazasoknal az Onkormdanyzati irodan beliil fokozodott az
egylttmiikodés, tobb elnyert, végrehajtas, illetve elkészités alatt allo palyazatnal is er6sodott
az épitészszakmai részvétel.

A korabbi évekhez képest tobb az 6nkormdnyzati ingatlanokhoz kapcsolodo feladat.

Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont:

A feladatkor hivatalosan megsziint ugyan, de a lakossdg tovabbra is a hivatalban kér
tajékoztatast az épitési €és jogszabalyi feltételekrdl, amit folyamatosan ellatunk. A bonyolult
jogi, szabalyozasi kornyezet miatt ez jelentds energiat igényel.

E mellett az épitésiigyi irattarbdl az eljard hatdsag részére az adatszolgéltatds (elézmények
kiadasa) torténik. A hivatalban 1évd épitésiigy irattarbdl gyakran kér adatot a lakossag is,
aminek a feldolgozasa folyamatos, napjainktol visszafelé¢ haladva torténik, jelenleg 1984-ig
van digitalizalva.

Kozuatkezelés:

A kozatkezeldi folyamatok az Onkormanyzati Irodidban megosztva miikddnek, az
adminisztrativ részt Kovacs Gabor, az operativ részt Szilagyi Odon végzi.

Az engedélyek kiadasa (Lajosmizse: 205 db, Felsolajos: 18 db), az ezekkel kapcsolatos
szabalytalansdgok feltarasa ¢s felszamoldsa a kozteriilet-feliigyelok munkajaval kiegészitve
folyamatos és zokkenOmentes.

Kozteriilet-haszndlat:
A két kozteriilet-feliigyel6 munkatars kozremiikodésével a rend megfelelden szinten tarthato,
az engedélyezés zokkendmentes, gyors. A kiadott uj engedélyek szama: 12 db.

Telepulési cimnyilvantartas:
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Az egységes telepiilési cimregiszterhez (KCR) kapcsolodd cimkezelési, cimképzési
feladatokat folyamatosan végezziik. Az Uj cimek adasa mellett folyamatos a régi cimek
feliilvizsgalata, korrekcidja. 2021 ¢év folyaman a Bene, Berénybene (és Alsdbene)
kozteriiletek lehatarolasarol sziiletett testiileti dontés révén ez a még rendezetlen fehér folt is
felszamolhatd lett; a rendezett, feliilvizsgalt cimek aranya 90 % folotti. A maradék adat
feldolgozasa ¢€s a beérkez0 ligyek kezelése folyamatosan zajlik.

FelsOlajosi cimallomany feliilvizsgalata szintén 90 % feletti.

Egyéb jegyz0i hataskorii ligyek:

A fentieken tal szamottevd volt még a telekalakitasi (LM: 48 db, FL: 4 db) ¢és az egyéb
eljarasokban szakhatosagi allasfoglalas (LM: 30 db, FL: 3 db) kiadasa.

A vizjogi hatosagi tigyek (kutak) az ilyen témaju palyazatok miatt szaporodnak (LM: 21 db,
FL: 2), a birsagmentességi hatarido 2023. december 31-ig tolasaval a téma kikerilt a
kozbeszeédbdl, igy a lakossagi roham elmaradt a targyban.

Ezen hatosagi és miiszaki események a foépitész lizemeltetett térinformatikai adatbazisban is
folyamatosan vezetésre keriilnek, azaz naprakészen kinyerhetd az informacid a folyamatban
1évd vagy korabbi tigyekrol.

2022 évi feladatok, tervek:

Fdépitészi tevékenység:

A lajosmizsei ¢€s felsOlajosi rendezési tervek feliilvizsgéalatara 2021 évben teljesen uj
jogszabalyi keret jott Iétre, ami alapjan az 0j terveket 2023 évvégig kell elkésziteni.

A 2021 évben elnyert ,Elhetd varos” palyazat tényleges tervezése, elbkészitése,
megvalositasa vélhetden jelentds energidkat fog igényelni.

Folytatni kell a rendezési terv altal kijelolt teriilethasznalat megvalosuldsanak eldsegitését
(gazdasagi teriilete, lakoteriiletek).

Kozutkezelés, Kozteriilet-hasznalat:

Tovabbra is sziikséges az Onkormanyzati beavatkozasok komplex szemléletii elokészitése,
megtervezése €s végrehajtdsa — sziikség szerint lakossdgi kozremiikodok és vélemények
becsatornazasaval.

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) milkddésével a hibas cimek kiszlirését kovetden a lakosok
cimadatai pontosabba valnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok hatékonyan lesznek
felszamolhatoak.

Tovabbra is cél, hogy a cimallomany feliilvizsgélatra €s sziirése litemesen haladjon.

2021 évben nem valosult meg, hogy a jogszabaly altal lehetové tett egyedi ,,kozteriilet” nevek
alkalmazasaval a cimhasznalatot ¢letszertivé tegylik, mivel lehetdség van olyan egyedi nevek
hivatalos haszndlatara, mint pl. Geréby major, Ricsovary major, stb. Itt a fokozatossagot kell
szem elOtt tartani, mert rendkiviill sok manualis munkat igényel 1-1 ilyen névnek az
atvezetése.

Egyéb:

A telekalakitdsi szakhatosagi feladat 2021 december 21-t6]1 a Kormanyhivatalhoz keriilt.
Ezaltal a hatosagi feladat elvileg csokkent, bar a lakossdg tovabbra is a hivatalban kér
tajékoztatast a lehetdségekrol, illetve a megkiildott telekalakitasok naprakész nyilvantartasba
val6 atvezetése miatt alig csokkent a targyban az adminisztracio.
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Kozteriilet-feliigyelet

2021. januar 1-t6l december 31-ig a kiszabott helyszini birsagok 0sszege 295.000 Ft
volt, talnyomorészt KRESZ szabalyok megsértése miatt, amely az allamigazgatashoz
folyt be,

Koztisztasagi szabalysértés és egyéb kozigazgatasi birsagok 145.000 Ft. értékben
kertltek kiszabasra,

A beszamolasi iddszak alatt mintegy 410 figyelmeztetés lett foganatositva (koztertilet
hasznélati engedélyek hidnya, KRESZ szabalysértések elkeriilése érdekében,
koztisztasagi, kozosség elleni szabalysértések megeldzése, sikossag mentesités,
valamit ebek megfeleld tartasdnak érdekében),

Mentsvar alapitvannyal kozosen ebrendészeti feladatok ellatasa céljabol 40 felndtt
kutya 1000000 Ft.53 kiszallas 318000Ft, 24 kolyok kutya 120000 Ft elszallitasaban
mukodtiink kozre , 6sszesen1438000 Ft,

Jarési hivatal, Gyamiigyi osztalyanak felkérése alapjan 12 gyermek csaladbodl torténd
kiemelésében kozremiikddés, csalad segitdk helyszin biztositasa,

Illegalis fakivagas, fa-lopas szabalysértésekben eljaras meginditasa 9 esetben,

Allandé piacfeliigyeleti, valamint vasari jelenlét,

Forgalom biztositasa, valamint az Altalanos Iskola, és az Ovodak kornyékének
kozbiztonsagat javitoé folyamatos jarérszolgalat ellatasa,

Rendszeresen, illetve tervszerlien heti 3 alkalommal a varos atfogo ellendrzése,
Dokumentumok, jelentések, helyszini feljegyzések készitése,

A Virosvezetés utasitasara ellatott ad-hoc jellegi feladatok,

Folyamatos kozteriileti jelenlét biztositasa preventativ jelleggel,

A kialakult jarvanyhelyzetben a védekezés tdmogatasa,

Boltok ellenérzése- maszkhasznalat okan- Konta Anita Csoportvezetovel,
Maszkhasznalat ellendrzése kozteriileten: figyelmeztetés 97 esetben,

Covidos betegek ellatasa- kotelezd dnkormanyzati feladatként.

2021. évben 51 alkalommal lattunk el k6zos szolgalatot a helyi renddrség kollégaival.

2021. évben 61 alkalommal lattunk el k6zos szolgalatot a helyi polgardrséggel kozosen.
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I. Kozfoglalkoztatas Lajosmizsén

Foglalkoztatas, munkaeropiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott allaiskeresdk szama és aranya Lajosmizsén

2017.12. 20-i |2018.03. 20-i | 2018.12.20.-i 2019.12.20-i |2020.12.20.-i |2021.12.20.-i
allapot allapot allapot allapot allapot allapot
Nyilvantartott 377 392 311 288 371 280
allaskeresok szama
osszesen (f6)
Even tul nyilvantartott | 141 141 114 76 112 133
allaskeresok szama
(t6)
Jaradék tipusa 48 51 35 56 51 26
ellatasban részesiilok
(t6)
Segély tipusu 34 34 35 21 27 43
ellatasban részesiilok
(t6)
FHT Rendszeres 132 119 101 81 92 105
szocialis segélyben
részesiilok (f6)
Munkavaillalé koru 8101 8110 8110 8117 7508 7531
népesség (f6) *
Relativ mutato % ** 4,65 4,83 3,83 3,55 4,94 3,72
Aranyszam *** 1,24 1,15 1,07 1,01 1,10 1,00

*Munkav.kort népes. f6 —a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai az el6z6 év januar 01-i allapot
szerint.(15-64 éves férfiak és 15-64 éves nék szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeresok a munkavallalasi kort népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya

(Forrés: https://nfsz.munka.hu/tart/munkaeropiac Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat)

2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2020-2021)

Hosszabb 16 6 1 f6 garantalt 2019.10.01- Bér + jarulékai 70% tamogatas
id6tartamt 6 Oras kozfogis bérrel 2020.02.28. 3.896.270 Ft
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban 79.916 Ft/f6/ho Sajat forras:
1 f6 Munkavezet6 1.669.795 Ft
67.279 Ft/f6/h6
1 f6 8 oras bérrel
81.530 Ft/f6/ho
13 16 kozfogis bér
61.148 Ft/f6/ho
Hosszabb 14 16 6 6ras 1 £6 6 oras 2020.03.01- Bér + jarulékai 70% tamogatas
id6tartamt foglalkoztatasban garantalt bérrel 2021.02.28. 17.609.027 Ft
kozfoglalkoztatas 79.916 Ft/f6/h6 Sajat forras:
5 16 8 oras 1 f6 Munkavezetd 5.052.864 Ft
foglalkoztatasban 8 oras kozvetlen-és anyagkoltségekhez
67.279 Ft/f6/h6 765.911 Ft tamogatas
4 6 8 oras bérrel (munkaruha és egyéni
81.530 Ft/f6/ho véddeszkoz elszamolva 2020.
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13 16 6 oras janiusban)
kozfogis bér
61.148 Ft/f6/ho

Hosszabb 1 f6 8 oras 1 £6 8 oras bérrel | 2020.05.18- Bér + jarulékai 70% tamogatas
id6tartamt foglalkoztatasban 81.530 Ft/f6/ho 2021.02.28. 881.197 Ft
kozfoglalkoztatas Sajat forras:

252.057 Ft

41.000. Ft tAmogatas
(munkaruha és egyéni
védbeszkoz elszamolva 2020.

juniusban)
Hosszabb 18 6 1 f6 Munkavezeté |2021.03.01- Bér + jarulékai 80% tamogatas
id6tartami 6-8 oras 8 oras bérrel 2022.02.28. 13.716.456 Ft
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban 93.525- Ft/f6/ho Sajat forras:
7 16 8 oras bérrel 3.429.132 Ft

85.000 Ft/f6/ho
10 £6 6 oras bérrel
63.750 Ft/f6/hé

I1./4. FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

FelsOlajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Fels6lajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellato koztisztviselok szama 2 6.

Az dnkormanyzat munkdjat az ligyfélszolgalati tevékenység, a hatosagi ligyintézeés, valamint
az ehhez kapcsolodo dontés elokészitd és adminisztracids feladat teljes kort ellatasa alkotja.
2018. januar 1. napjatol az ASP rendszer az Onkormanyzatoknak egységes feliileten,
felhdalapti  szolgaltatasként teszi elérhetdvé a feladataik ellatdsdhoz  sziikséges
alkalmazasokat, igy biztositva az ligyfelek hatékony kiszolgalasat. Az ASP iratkezeld, ipari €s
kereskedelmi valamint a hagyatéki leltar, tovabba a gazdalkodasi ¢s add szakrendszert
hasznalja a Kirendeltség.

Az Onkormanyzat az E-ligyintézési tv. alapjan természetes és jogi személy iigyfelei szamara
az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus {irlappal nem tdmogatott iigyek
esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehetdséget biztosit az elektronikus ligyintézésre.

A gazdalkodd  szervezetek szamara 2018.01.01-t6l kotelez6 az  elektronikus
igyintézés, elektronikus tigyintézésre kotelezettektél papir alapon nem &ll modunkban
igyinditd6 dokumentumot befogadni.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy f0 kornyezetmérnok végzettséggel ¢s kozigazgatasi
szakvizsgaval, egy 10 kdzgazdasz végzettséggel és kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik.

A munkakorok pontosan meghatarozzak az {gyintézok feladatait, az SZMSZ-szel
Osszhangban.
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A kirendeltség dolgozoi az alabbi munkakordk szerinti megosztasban végzik feladatukat:

A fels6lajos kirendeltségen 1 f6 ad6 és pénziigyi iligyintézo, aki iligykezel6i valamint
igazgatasi feladatokat is ellat.

Adoiigyi feladatok:

Vezeti és nyilvantartja a gépjarmiiadoét ¢és a helyi adokat, addalanyonként ¢és
adotargyanként

Vezeti az adokkal kapcsolatos valtozasokat

Elvégzi az adoszamlak egyeztetését

Elkésziti a zaréasi 6sszesitoket, statisztikakat, jelentéseket

Elokésziti a tartozatlan tulfizetésrdl szo616 hatarozatokat

Addigazolasokat allit ki

Gondoskodik a kiilonbozé fizetési felhivasok, egyenlegértesitdk, tajékoztatd levelek
hatarozatok kikiildésérdl

Gondoskodik az idegen helyrél kimutatott kdztartozasok szamitdgépes eldirasarol,
tovabba az onkormanyzati adohatésagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jelleg
befizetések idegen helyrdl kimutatott koztartozasok beszedésének végrehajtasarol
Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szdmlara vald utalasarol

A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények elokészitésérol

Ugykezel6i feladatok

Napi rendszereséggel figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat e-mail cimét és a beérkez6
leveleket, feldolgozza vagy tovabbitja a polgarmesternek, jegyzOnek vagy a hivatal
megfeleld csoportjanak. Tovabba figyelemmel kiséri a hivatali kaput és a beérkezd
levelekrdl tajékoztatast nydjt a jegyzonek €s a polgadrmesternek

Az Onkormanyzathoz beérkezd iratok atvétele, bontdsa, érkeztetése a hivatalnal
keletkezett iratok elektronikus uton ASP program alkalmazédsaval torténd iktatéasa,
tovabbitdsa, irattdrozasa, iratgyljtobe torténd elhelyezése Orzése ¢€s selejtezése,
levéltarnak torténd ataddsa valamint ezek ellendrzése az irat kiadasa és visszavétele
valamint az iratok védelme.

Feladand¢ kiildemények el6készitése, felszerelése postadzasra

Pénziigyi feladatok

Ellatja a hazipénztar miikodését a Kirendeltségen:

elokésziti a pénzmozgassal jard irdsbeli megrendeléseket, szerzddéseket, és ezek
nyilvantartasat

a beérkez6 szamlak érkeztetését, (2021. évben 528 db szamla érkezett)

a kifizetésekhez tartozo kiadasi bizonylatok feljegyzések szdmlak rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukba foglaljadk a készpénzes
szamlaforgalmat valamint a nem szamla jellegli kifizetéseket /segély, bér, utalvanyok/
(34 pénztarjelentéssel 66 db pénztarmozgas volt 2021. évben.)

gondoskodik a beérkezd szamldk ¢€s a bérek, valamint az adoval kapcsolatos
visszafizetésekrdl, tdmogatasok utaldsardl ¢€s az ahhoz kapcsolodd nyilvantartasok
vezetésérdl. (2021. évben az utalasok szama: 1141 db)

éves leltarozas, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok végzése.
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Igazgatasi feladatok

- Ellatja a telepiilésrendezési szerzodésekkel kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek €s az Egyesiiletek tdmogatasaval kapcsolatos
igyeket

- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat/ besorolasi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések adasa, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
[gazgatdsag Kecskeméti Polgari Védelmi kirendeltséggel folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tajékoztatokon vald részvétel

- Ellatja a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat / beszamolok, kimutatdsok
készitése/

- Rendkiviili id6jaras eldrejelzése miatti riasztdsok kezelése, sziikséges intézkedések
megtétele

- Statisztikdk, adatszolgéltatasok, beszamolok jelentések készitése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése,
- Gondoskodik a kirendeltség miikodéséhez sziikséges targyi feltételekrdl, ellatja a
kirendeltség tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
- szolgaltatokkal valo kapcsolattartas,
- iskola, 6voda programjainak koordinalasa a Faluhazban,
- Faluhaz bérbe adasaval kapcsolatos feladatok,
- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérdl,
- Ellatja a baleseti ¢s munkavédelmi, valamint a tiizvédelmi feladatokat,
- A Fold Napja Alkalmabol Szemétgyiijtési akcid telepiilés szinti megszervezése,
- Kulturalis rendezvények a Falunap ¢és az Idések Napja valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa,
- Ellatja a polgadrmester munkéjdhoz kapcsolodo altala meghatarozott feladatokat,
- Onkormanyzat belsé rendezvényeinek megszervezése.

Felsolajos Kirendeltségen 1 {6 népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és
leltarel6adoi, igazgatasi valamint kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatasi feladat

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kovetden
megkezdhetd. Az ligyintézd — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak- a
bejelentést rogziti a helyi €és az orszdgos kereskedelmi nyilvantartdsban valamint -
amennyiben mas hatosag is érintett - elektronikus uton a nyilvantartdsi szammal egyiitt
megkiildi a jogszabalyban meghatarozott hatosagoknak. A jegyz0 a nyilvantartasba vételt
kovetden, hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartdst az Onkormanyzat honlapjan
kozzéteszi.

A milkodési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kovetden
a jegyz® helyszini szemlét tliz ki, amelyrdl értesiti az {ligyfeleket és az érintett
szakhatosagokat. Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartasat nem kérte, a jegyzo
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szerzi be a szakhatosagok allasfoglalasat. A jegyz0 a miikddési engedély megadasardl vagy a
kérelem elutasitasarol szold hatarozatot kozli a kérelmezdvel, az iizlet és a kozvetleniil
szomszédos — az lizlettel kozds hatarvonall, telekhatara — ingatlanokkal rendelkezni
jogosultakkal és az eljarasban kozremiikodott hatosagokkal. A jegyzd a mukodési engedély
megadasaval egyidejiileg az iizletet a nyilvantartasba veszi és miikdodési engedélyrdl szolo
igazolast ad ki, valamint a jogszabalyban el6irt vasarlok konyvét hitelesiti.

2020. december 31-én 27 kereskedelmi egység miikodott a telepiilésen, melyekhez kétédden
7 ugyirat keletkezett 18 alszammal.

Szocialis igazgatasi, gyermekvédelmi feladatok:

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. torvény, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény és ezek végrehajtasi
rendeletei, tovabba Felsblajos Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiiletének az egyes
szocialis ellatasokrol szolo 4/2012. (III. 27.) dnkormanyzati rendelete hatarozzdk meg az
egyes ellatasokra vonatkozo szabalyokat.

- Telepiilési tamogatas

2021 évben 45 alkalommal fordultak az ligyfelek rendkiviili telepiilési tamogatasért
3 alkalommal kértek telepiilési tdmogatast temetési koltségekhez ¢€s egészségor
jelzérendszeres tamogatashoz 3 iigyfél részesiilt az év folyaman kettd alkalommal
tamogatasban.

Ezzel kapcsolatos feladatok:

- a benyujtott kérelmekben szereplé adatok valddisaganak ellendrzése, melynek
kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk a csaladsegitd szolgélattal, az egyes
szocidlis ellatasokat folyositdo szervekkel (MAK, korményhivatal, jarasi hivatal,
nyugdijintézet), a kdzmunkaprogramban érintett munkatarsakkal.

- jovedelemvizsgalat és az Osszes koriilmény mérlegelése utan keriil sor a tamogatas
mértékének eldontésére. Az Gsszeg meghatarozasanal folyamatosan figyelemmel kell
lenni az Onkormanyzat koltségvetésében szerepld eldiranyzatra, az egyes tigyfelek
altal korabban megitélt timogatasokra valamint az esetek stilyossagara.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A veszélyhelyzettel 0sszefliggd atmeneti szabalyokrdl szolo 2021. évi XCIX. torvény
96. § (3) bekezdésének és a veszélyhelyzettel 6sszefliggd atmeneti szabalyokrol szolo
2021. ¢évi XCIX. torvény hatalybalépésére tekintettel egyes torvények eltérd
alkalmazasarol szold 647/2021. (X1.30.) Korm. rendelet 8/A. § (2) bekezdésének
értelmében, valamint a korabban hatalyban volt a veszélyhelyzet ideje alatt teendd,
egyes szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsokkal kapcsolatos intézkedésekrdl, valamint
a szocialis €s gyermekvédelmi szolgaltatasoknak a veszélyhelyzet ideje alatt elrendelt
miikodési rendjérdl szolo 556/2020. (XII. 4.) Korm. rendelet 9. §-a értelmében a 2020.
november 4-¢ €s a veszélyhelyzet megsziinését kovetd 30. nap kozott lejarod rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsig ¢és a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet fennallasdt megallapitd hatarozat hatdlya a veszélyhelyzet
megsziinésének honapjat kovetd masodik honap utols6d napjaig meghosszabbodik.

A fenti rendelkezések alapjan 2021. évet 15 tamogatasra jogosulttal nyitottuk, a
veszélyhelyzettel Osszefliggd rendelkezések alapjan megsziintetésre hivatalbol nem
keriilt sor, 3 gyermek vonatkozasadban kérelmezte a sziilo a jogusultsag megsziintetését
adataikban bekovetkezett valtozasra hivatkozassal. Az év végi zardadat 12 rendszeres
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gyermekvédelmi kedvezményre jogosultat mutat. A benyujtott kérelmek
megvizsgalas utan keriilnek elbiralasra.

2021. augusztusaban 13 16 (9 f6 alaposszegli; 4 16 emelt Gsszegii) részére igényeltiink
egyszeri tamogatast, amelyre 80.000.-Ft-ot fizetett ki az Oonkormanyzat, november
honapban 12 f6 (8 f0 alaposszegli; 4 f0 emelt Osszegll) részére tortént pénzbeli
tamogatas folyositasa dsszesen 74.000 Ft 6sszegben.

A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatisi formakban részesiilok szamat €és annak
meértekét a 2021. évre az alabbi tablazat tartalmazza:
Szocialis
és gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama

2021. év

A tdmogatasra
forditott 6sszeg (E-
Ft, kerekitve)

Téamogatasi

Ellatasi fc 0 sz4
atasi forma esetek/f0 szama

rendkiviili telepiilési tdimogatas 45 658
gyogyszertamogatas 0 0
egeészségvedelmi rendszer 6 48
temetési segély 3 60
Koztemetés 0 0
E:gj:zzggz ;gyermekvedelml 25 154

- Gyermekek nyari napkozbeni ellatasa

Felsélajos Kozség Onkormanyzata 2021. évben is elkezdte megszervezni a gyermekek nyari
napkozbeni ellatasat, amelyre Osszesen 3 gyermek vonatkozdsdban érkezett részvételi
szandék. Az alacsony igény miatt a nyari napkozbeni ellatas nem Keriilt megszervezésre.
Az Onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg fOétkezést koteles megszervezni a megfeleld iddtartamban és
biztositani a gyermekek szamara a Gyvt. rendelkezései értelmében.
A hatranyos helyzetli gyermek ¢€s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen kell biztositani a sziinidei
gyermekétkeztetést.
A torvényi rendelkezés alapjan az Onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetést bolcsddei
ellatasban, 6vodai nevelésben részesiild gyermekek szdmdra a bolcsédei ellatast nyujtod
intézmény €s az dvoda zarva tartasanak idétartama alatt valamennyi munkanapon, altaldnos-
¢s kozépiskolai oktatasban részt vevl gyermekek szadmdra a nydari sziinetben legalabb 43
munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idotartamara esé valamennyi munkanapon, az 6szi, téli
¢s tavaszi sziinetben az adott tanitasi sziinet idétartamara es6 valamennyi munkanapon koteles
megszervezni, ¢s ennek keretén beliil a sziild, torvényes képviseld kérelmének megfeleld
id6étartamban az adott gyermek részére biztositani.
2021. évben Felsolajoson a sziinidei gyermekétkeztetés szamai a kovetkezok szerint alakultak:

tavaszi sziinetben 3 gyermek étkezett 2 napon keresztiil

nyari sziinetben 3 gyermek étkezett 43 napon keresztiil,

0szi sziinetben 3 gyermek étkezett 5 napon keresztiil,
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téli sziinetben 3 gyermek étkezett 7 napon keresztiil.

Kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek

1. tablazat:Kozfoglalkoztatasi programok Felsolajoson (2021)

Program Alkalmazott Brutté Bér (ho/f6) idoszak
megnevezése 1étszam (f6)

Hosszabb 516 1 f6 munkavezet6 89.705 |2020.03.01-
idétartama 8 oras Ft/f6/hé 2021.02.28.

kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban | 4 f6 kozfoglalkoztatasi
bér 81.530 Ft/f6/ho

Hosszabb 116 1 16 kozfoglalkoztatasi 2020.03.18-
id6tartamt 8 oras bér 81.530 Ft/f6/ho hosszabbitva
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban 2021.02.28.
Hosszabb 6 6 1 f6 munkavezetd 2021.03.01-
id6tartami 8 oras 93.525 Ft/f6/h6 2022.02.28.

kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban | 110.000 Ft/f6/ho
2022.01.01-t6l

5 6 kozfoglalkoztatasi
bér 85.000 Ft/f6/ho
100.000 Ft/f6/ho
2022.01.01-t61

A kozfoglalkoztatdsi programban résztvevd, - munkaiigyi kozpontnal regisztralt allaskeresdk-
¢letkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan tobbnyire, mint kozteriilet
takaritok vesznek részt a programokban. A kozmunkaprogramban dolgozdék munkaja
részletesen dokumentéalva van, napi szinten vezetik a jelenléti ivet és feladatok elvégzésérol
munkanaplot. Tliz- és munkavédelmi oktatasuk kiilsé szakemberrel tortént szerz0dés alapjan a
programok kezdetekor minden esetben megtortént.

A kozfoglalkoztatds keretében telepiiléstisztasagi feladatok (arok-, vizelvezetd csatorndk,
kozteriiletek  tisztitdsa, hulladékgytijtés, zoldteriiletek karbantartdsa), Onkormanyzat
intézményeinél egyéb takaritoi feladat elvégzésére keriil sor. A kozcéli foglalkoztatassal
megtakaritott bérkoltség felhaszndlhatova valik mas, a telepiilés szdmdra hasznos
tevékenységhez.

A kozfoglalkoztatds keretében megvalosultak a telepiiléstisztasagi feladatok. A kozteriiletek
rendezettek, tisztdk, a zoldteriiletek gondozottak. Mindez eldsegiti, hogy a lakossag is
nagyobb gondot fordit lakokornyezetére.

A program részeként keriilt sor a parlagfli mentesitésre 5 iitemben. 2021. junius honappal
kezd3déen havonta az Agrarminisztérium Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztalya altal kijelolt
héten keriilt sor a kaszalasra. A munka elvégeztérdl és mértékérdl a jarasi hivatal részére
minden honapban elkészitettiik és megkiildtiik a beszamolot.

Nyari didkmunka

A BK-05M/01/021849-1/2021. ¢s BK-05M/01/025520-1/2021. szama hatosagi szerzddés
alapjan nyujtott tamogatdsnak koszonhetden 3 f6 didk 1 honapos foglalkoztatasara nyilt
lehetdség 100%-os allami tAmogatas mellett 251.100.- Ft és 125.550.- Ft 6sszeggel.

A didkok kozteriilet-takaritd6 munkakorben szerezhettek munkatapasztalatot az egyszeri
fizikai munka teriiletén. A didkok a toliikk elvarhatdé szinvonalon, szorgalmasan alltak
valamennyi feladathoz, jol egylittmikdodtek mas munkavallalokkal. Munkajuk
eredményeképpen szépiilt tovabb Felsdlajoson a Faluhaz kornyezete €s a kozpark.
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Szocialis tiizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata Magyarorszag 2021. évi kdzponti kdltségvetésérdl szold
2020. évi XC. torvény 3. mellékletének II. 2.2.1. pontja szerinti, a telepiilési onkormanyzatok
szocidlis célu tiizelbanyag vasarlasahoz kapcsol6dd tamogatasa jogcimen, a beliigyminiszter
altal kiirt palyazat alapjan 47 erdei m® keménylombos tiizifa vasarlasahoz 895.350 Ft dsszegfi
vissza nem téritendd tamogatasban részestilt, melyhez 59.690 Ft 6sszegii 6nerdt biztositott.

A szocialis célu tlizifa széllitasaval kapcsolatos kiadasok teljes egészében az dnkormanyzat
koltségvetését terhelték (179.070.- Ft). Az Onkormanyzat a raszorultaknak tovabbi
segitségként sajat koltségén feldaraboltatta a tiizifat, mely 160.000 Ft hozzaadott értéket
képvisel, a rdszorultak lakohelyiikre kiszallitva vehették 4t a tizifat.

A tamogatasbdl megvasarolt tlizifa raszorultak részére torténd biztositasdnak szabdlyai a
tobbszor modositott 17/2012. (XI1.21.) 6nkormanyzati rendeletben keriiltek meghatarozasra.
A rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében a tlizifa tamogatds iranti kérelmet november 30.
napjaig lehetett benyujtani, tamogatas azonban hivatalbdl is megéllapithato.

A szocialis célu ttzifara jogosultak koziil a tdmogatdsban részesiilokrél és a tamogatas
mértékeérdl a polgadrmester hatdrozattal dontott akként, hogy haztartasonként csak egy személy
részesiilhetett tdmogatasban.

A biztositott hatariddig 29 raszoruld nyujtott be kérelmet, 0k megfeleltek a helyi rendeletben
foglalt feltételeknek, valamennyi kérelmez6t tdmogatasban tudtunk részesiteni. Hivatalbol a
helyi tarsadalmi és szocialis viszonyok ismerete alapjan nem keriilt timogatds megallapitasra.
A jogosult haztartasok 1,6 m® keménylombos feldarabolt tiizifat tudtak dtvenni lakascimiikn,
egy haztartas részére 2,2 m® tiizifat biztositottunk. A tiizifa kiszallitdsa a palyazati kiirdsban
megjelolt hataridonél joval hamarabb 2021. december 17. és 2021. december 21. kozott
megtorteént.

Leltareloadoi feladatokat

A hagyatéki eljards a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan hivatalbol, vagy az érdekelt
kérelmére, pothagyatéki eljaras esetén az érdekelt ligyfél kérelme alapjan a jegyzonél indul
meg. Az eljards célja a hagyatéki leltar felvétele, azaz a hagyaték targyéanak, illetve az
oroklésben érdekeltek korének megallapitasa, majd a leltar megkiildése az illetékes kozjegyzo
részére. Az ingatlanok értékéhez ado- ¢€s értékbizonyitvany beszerzése, ingosagokra
vonatkoz6 adatokhoz megkeresések mellett a hagyatéki hitelez6i igények bejelentése is a
jegyzdi szakaszban torténik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskoru vagy gondnokolt
oroklésben érdelelt esetén) hivatalbdl, illetve kérelem alapjan helyszini szemle rendelhet6 el.
Az eljaras fontos eleme a hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az ligyfelek kérelme
alapjan a biztositasi intézkedés elrendelése. Az ligyintézoi feladatok kozé tartozik a hagyatéki
iigyben torténd megkeresésre adatszolgéltatas teljesitése is.

A hagyatéki eljardsok ¢€s azzal kapcsolatos adatszolgaltatdsok szama 45 foszam és 284
alszam, biztositasi intézkedés elrendelésére nem keriilt sor.

Hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat
A 70 éven felettiecknek jaré hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi dijkedvezménnyel

kapcsolatos adminisztracios feladatok tekintetében 2021-ben 2 kérelem érkezett, és hivatalbol
elhalalozas miatt 3 személy vonatkozasaban sziintettilk meg a dijkedvezményt.
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2021. decemberi allapot alapjan 18 haztartasban €16 70. évet betoltott személy részesiil
hulladékgazdalkodasi dijkedvezményben.

Igazgatasi feladatok

- Ellatja a term6foldre vonatkoz6 adasvételi és haszonbérleti szerzddések kozzétételével
kapcsolatos feladatokat, valamint a hirdetmények kifliggesztését

A birosagok, az 0nallo birosagi végrehajtok, az iligyészségek, a rendOrség, a
kozjegyz6, illetve maés hatosdgok a kiilonb6z0 4gazati jogszabalyok alapjan
hirdetményt bocsatanak ki, amelyet a Hivatal hirdet6tablajan illetve a hirdetményi
portalon 15, 30 vagy 60 napos id6tartamra kifiiggesztésre keriil, majd a kifliggesztési
zéradékkal ellatva megkiildjik a hirdetmény kibocsajtojanak. Hirdetmények
kifiggesztésével kapcsolatban 2021. évben 27 tigyirat keletkezett (63 al szammal).

A hirdetmények mellett kiemelendd a terméfoldek eladasaval vagy haszonbérlet
adasaval kapcsolatos adasvételi vagy haszonbérleti szerz6dések kozzétételi eljarasa.

- Statisztikdk, adatszolgéltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

- Kulturalis rendezvények a Telepiilésnap, valamint a Hir6s Hét megszervezése és
lebonyolitasa, Idések Napja alkalmabol ajdndékozasban kozremiikodés

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidéktejlesztési Egyesiilet feladataiban

FelsSlajos vonatkozasiban az Onkormanyzat gazdalkodasidval kapcsolatos szamviteli és
egyeéb nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus €s fokonyvi nyilvantartasokat és az éves
leltart, valamint a munkaiigyi feladatokat Lajosmizse K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
irodaja végzi.

A feladatellatas a kozigazgatasi feladatok jelentds rész€t magaba foglalja, azonban pl. a

kornyezetvédelmi, zajvédelmi, fOépitészi, vizjogi, telekalakitassal valamint az ado-
értékbizonyitvannyal kapcsolatos ligyek intézésére a tovabbiakban is kizarolag Lajosmizsén
van lehet6ség. A sziikséges tajékoztatasokat, iligyintézést- konnyitd informacidkat
természetesen az ligyfelek rendelkezésére bocsatjuk.
A kirendeltség dolgozoi sajatos helyzetti telepiilésen végzik munkajukat. Munkakdri
feladatokon tul segitik a tigyfeleket (nem hivatalunk el6tt folyd eljardsokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kozremitkodnek (pl: Fold napja alkalmabol szemétgyiijtés akcio,
Falunap szervezése, Hirds Hét fesztival, Idések Napja).

Napjaink kozigazgatasa, elvei megkovetelik az eljarési szabalyok és hatarid6k betartasat a
hat6sagi ligyintézes soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
igyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasahoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
munka sordn pedig alkalmazasat. Ezek az Gn. hattérmunkak az tigyfélfogadasi idon kiviil
val6sulnak meg.

Az lugyfélfogadasok ¢s az azon tul nyujtott tdjékoztatasok alkalmaval is lgyfélkdzponta
igyintézés folyik. Toreksziink arra, hogy az ligyintézés az ligyfél szdmdara egyszeriibbé és
attekinthetébbé valjek. Téjékoztatjuk az ligyfeleket mas hivatalok ligyfélfogadasi rend;jérdl,
olyan altaldnos eljarasi Ilépésekrél, amelyekkel gyorsabb {ligyintézés valdsulhat meg.
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Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatarsak egymastdl kifogdstalan munkét kapjanak,
valamint aktudlis és pontos informaci6 birtokaban legyenek.

Ugyiratforgalom 2021. évben

Az iktatott iigyiratok szama 2021. évben

Agazati | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
betiijel 2021. 2020. 2021. 2020.

A Pénziigyek osszesen 833 1469 971 1985
Ebbol: 1. Adoigazgatasi ligyek 833 1469 971 1985

B Egészségiigyi igazgatas 9 4 9 28

C Szocialis igazgatas 100 91 246 248

E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 40 38 175 269
ter.fejlesztési és kommun.ig.

F Kozlekedési és  hirkozlési 13 20 40 39
igazgatas

G Viziigyi igazgatas 5 2 63 90

H Onkorminyzati, igazsagiigyi 93 65 419 222
és rendészeti igazgatasi iigyek
osszesen

| Lakasiigyek 0 3 0 9

J Gyermekvédelmi és gyamiigyi 7 14 21 34
igazgatas

K Ipari igazgatas 0 - 0 -

L Kereskedelmi igazgatas, 8 27 18 78
turisztika

M Foldmiivelésiigy, allat- ¢és 10 12 167 20
novény- eii. igazgatas

N Munkaiigyi igazgatas, 8 6 80 129
munkavédelem

U Onkormanyzati és altalanos 123 119 365 386
igazgatasi iigyek dsszesen

P Koznevelési és kozmiivelodés 12 11 36 68
ligyi igazgatas

R Sportiigyek 0 - 0 -

X Honvédelmi, 4 5 5 16
katasztrofavédelmi igazgatas,
fegyveres biztonsagi oOrségi
ligyek 0sszesen
Osszesen: 1265 1886 2615 3621

A 2021. évi iktatott ligyiratforgalom a f60szamok ¢és az alszamok tekintetében az el6z6 évhez
képest csOkkenést mutat, mivel a gépjarmiiadd kezelése 2021. évtdl atkeriilt az allami
adohatosag korébe. A telepiilés Osszes Onkormanyzati €s altalanos igazgatési ligyei korébe
tartozo6 szervezeti és mikodési ligyek emelkedést mutatnak, mert egyre tobb adatszolgaltatast
és ligyintézést igényelnek.

2020. marcius 11. 6ta a magyar kormany, élve alkotmanyos felhatalmazasaval, kiilonleges
jogrendet vezetett be, tobb izben is veszélyhelyzetet hirdetve, a gyorsan valtozé helyzetekre valod
reagalas altal nagy kihivast jelentett és jelent az onkormanyzatok szamara. A korabban
meglévo feladatok ellatasa nehezebbé valt, mikozben Gjabbak jelentek meg.
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Targvi feltételek:

A Felsdlajosi Kirendeltségen a munkavégzes targyi feltételei biztositottak, minden dolgozé
szamitogéppel rendelkezik, és az onkormanyzat rendelkezik egy tobbfunkcids fénymasold
késziilékkel is. Az irodakban a kulturalt munkakornyezet biztositott.

A Kirendeltség fenntartdsa hosszutavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossdganak igényeit
kielégitve mikodik a hivatal. A helyben intézendd és szorosan személyhez kotott ligyek
elintézéséhez is segitséget nyujt.

IL.OSSZEGZES

A beszamoldban igyekeztiink atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kdzponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen
ellatni.

A koronavirus jarvany a Hivatal mikodését is jelentdsen befolyasolta, 0j kihivast
jelentett. Sikeriilt megteremteni a jarvany elleni védekezéshez sziikséges munkahelyi
koriilményeket, a kollegdk egy része home office-ban dolgozott. A személyes ligyfélfogadast
folyamatosan biztositottuk a Hivatalban az {igyfelek részére, azonban lehetdség szerint
preferaltuk az elektronikus, postai és telefonos ligyintézést.

A Hivatal 2021. évben tobb atfogd ellenérzésben (MAK, ASZ) miikodott kozre, melyek
Lajosmizse Varos Onkormanyzatara és intézményeire, Felsélajos Kozség Onkormanyzatara,
Lajosmizse Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira, valamint a Lajosmizsei
Kozfeladatellato Tarsulasra terjedt ki. Az ellenérzésben foglaltaknak a Hivatal dolgozoi a
napi feladatok mellett jelentds tobbletmunkdval maradéktalanul eleget tettek. Az ellendrzd
hatosagok az eljarasok lezarasaval 1ényeges szabalytalansagot nem tartak fel.

Ezuton is szeretnénk kdszonetet mondani Lajosmizse és Felsdlajos telepiilések Képviseld-
testiileteinek, valamint a Polgarmester Uraknak, hogy biztositottdk a zavartalan
munkavégzést, mikddést €s egyben minden Hivatali dolgozonak is koszondm a munkéjat.

Lajosmizse, 2022. majus 12.

dr. Balogh Laszl6
jegyz0
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